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Vorbemerkungen

Die nachfolgenden Empfehlungen sollen Anhaltspunkte fir die formale und materiel-
le Gestaltung von schriftlichen Arbeiten, wie Projekt- und Bachelorarbeiten, vermit-
teln.

Sie gelten schwerpunktmaRig fur Arbeiten im Studiengang Steuern und Prufungswe-
sen. Abgesehen von wenigen Besonderheiten lassen sie sich jedoch auch auf Arbei-
ten in anderen Studiengangen der Fakultat fur Wirtschaft anwenden.

Die Schrift ist in der Gliederung ihres Inhaltes an den Aufbau wissenschatftlicher Ar-
beiten im Bereich der Wirtschaftswissenschaften angelehnt. Zur schnellen Orientie-
rung sind alle bedeutsamen Aspekte in Stichworten abgehandelt. Da die denkbaren
Schwierigkeiten fur einzelne Kandidaten sehr unterschiedlich sein kdnnen, ist eine
maoglichst umfassende Behandlung der formalen Gestaltung angestrebt worden.

Diese Empfehlungen haben nicht den Charakter zwingender Vorschriften. Bei ihrer
Beachtung kann der Kandidat jedoch sicher sein, dass seine Arbeit in formaler Hin-
sicht den gestellten Anforderungen gerecht wird. Deshalb sollte nicht ohne Grund
von ihnen abgewichen werden. Auf jeden Fall ist eine fur die gesamte Arbeit durch-
gangige formale Gestaltung zu wahlen.

Als Anlage sind Verlautbarungen des Fachausschusses Wirtschaft der Dualen Hoch-
schule Baden-Wirttemberg beigefugt: Projektarbeit, Bachelorarbeit, Kriterienkatalog
zur Bewertung von Projekt- und Bachelorarbeiten und das Formular zur Begutach-
tung von Projekt-/Bachelorarbeiten.

Fur Verbesserungsvorschlage bin ich dankbar (grubert@dhbw-vs.de).

Weitere Hinweise zur Anfertigung von schriftlichen Arbeiten finden Sie auf der Lern-
plattform WILLI.

Dort finden Sie auch zwei formal und inhaltlich mustergultige Diplomarbeiten (Abwei-
chungen inshesondere beim Titelblatt wegen Veroffentlichung als Diskussionsbeitrag
des jeweiligen Studiengangs).

Bei formalen Problemen, sollten sie zunachst tUberlegen, ob sich die Lésung nicht
aus der Behandlung vergleichbarer Sachverhalte ergibt.

Fur Auskinfte Gber formale Aspekte schauen Sie bitte in die weiterfiihrende Literatur
auf der nachsten Seite oder wenden Sie sich an lhren Betreuer/Ihre Betreuerin oder
an Frau Dipl.-Betriebswirtin (BA), MBA, Anita Peter, Projektmitarbeiterin, Tel. 07720
3906-190, E-Mail anita.peter@dhbw-vs.de oder an Frau Dipl.-Kauffrau (FH) Henriet-
te Stanley, Projektmitarbeiterin, Tel. 07720 3906-191, E-Mail henriette.stanley
@dhbw-vs.de. Beachten Sie auch das Forum unter http://willi.dhbw-vs.de
/course/view.php?id=135. Sie kdnnen dort Fragen einstellen und zudem die Antwor-
ten von Frau Peter/Frau Stanley auf friher gestellte Fragen lesen.

Thomas Grubert


http://willi.dhbw-vs.de�/course/view.php?id=135
http://willi.dhbw-vs.de�/course/view.php?id=135
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Weiterfiihrende Literaturhinweise

In der Bibliothek der Dualen Hochschule Baden-Wirttemberg Villingen-Schwennin-

gen finden Sie unter der Signatur AF xxx eine Fulle von weiteren Quellen zur Anferti-

gung von wissenschatftlichen Arbeiten.

Beispielhaft seien genannt:

Byrd, B. Sharon
Lehmann, Mattias

Eco, Umberto

Kornmeier, Martin

Theisen, Manuel R.

Zitierfibel fur Juristen, Minchen 2007.
Signatur in der Bibliothek: RA x 1

Beachten: Juristen zitieren grundsatzlich anders als
Wirtschaftswissenschaftler; geeignet fir Zitierprobleme
im Umfeld von Gesetzes- und Urteilsangaben.

Wie man eine wissenschaftliche Abschlussarbeit
schreibt, 12. Aufl., Heidelberg 2007.

Signatur in der Bibliothek: AF 12

Wissenschaftliches Schreiben leicht gemacht fur Ba-
chelor, Master und Dissertation, Bern/Stuttgart/Wien
2008.

Signatur in der Bibliothek: AF 116

Kornmeier ist Professor an der Dualen Hochschule
Mannheim.

Wissenschaftliches Arbeiten. Technik, Methodik, Form,
14. Aufl., Minchen 2008.

Signatur in der Bibliothek: AF 5 (14)

Es handelt sich um das Standardwerk schlechthin im
Bereich der Wirtschaftswissenschaften.
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Abkurzungsverzeichnis

Abs.
AfA

AG
Anm. d. Verf.
AO

B.
bearb.
BFH
BIiRILIG
BMF
BStBI.
BT-Drucksache
DB

Diss.

Dr.

EFG
EntwStG
EStG

et al.

f.

FAZ

ff.

FGO
Forts.
FR
Ful3n.

G.
GewStG
GmbHR
Gr. S.
Habil. Schr.
Halbbd.
HdWW

Absatz

Absetzung fur Abnutzung

Die Aktiengesellschaft
Anmerkung des Verfassers
Abgabenordnung

Beschluss

bearbeitet

Bundesfinanzhof
Bilanzrichtlinien-Gesetz
Bundesministerium der Finanzen
Bundessteuerblatt
Bundestags-Drucksache

Der Betrieb

Dissertation

Doktor

Entscheidungen der Finanzgerichte
Entwicklungshilfe-Steuergesetz
Einkommensteuergesetz

et alii (= und andere) (bei Literaturangaben)
folgende

Frankfurter Allgemeine Zeitung
folgende (Seiten)
Finanzgerichtsordnung
Fortsetzung

Finanz-Rundschau

Ful3note

Gutachten
Gewerbesteuergesetz
GmbH-Rundschau

Grol3er Senat
Habilitationsschrift

Halbband

Handworterbuch der Wirtschaftswissenschaft
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HWStR Handworterbuch des Steuerrechts
i.d. F. in der Fassung

i.d. R. in der Regel

InvZulG Investitionszulagengesetz

JbFSt Jahrbuch der Fachanwaélte fir Steuerrecht
konst. konstant

KStG Korperschaftsteuergesetz

M Muster

0. A. oder Ahnliches

0. O. ohne Ort

0. V. ohne Verfasser

RFH Reichsfinanzhof

RGBI. Reichsgesetzblatt

Rn. Randnummer

SAHzZV Schitt-aus-Hol-zurtick-Verfahren
StbJb Steuerberater-Jahrbuch

StbKRep Steuerberaterkongressreport
Stuw Steuer und Wirtschaft

Tab. Tabelle

Tz. Textziffer

u. Urtell

u. A. und Ahnliches

UmwStG Umwandlungs-Steuergesetz

V. von

val. vergleiche

WiSt Wirtschaftswissenschaftliches Studium
WiSu Das Wirtschaftsstudium

ZfB Zeitschrift fur Betriebswirtschaft
Hinweis:

Abkirzungen des allgemeinen Sprachgebrauchs kbnnen weggelassen werden.
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1 Allgemeine Hinweise

STUDIEN- UND PRUFUNGSORDNUNG Fakultat fiir Wirtschaft (StuPrO DHBW Wirt-
schaft)
Auszliige aus der Studien- und Prufungsordnung bzw. aus den Anlagen zur
StuPrO uber schriftliche Arbeiten:

1. Inhalt der Arbeiten und formale Regelungen:

Projektarbeit und deren Prasentation (Anlage 1 zu § 5 StuPrO).

Die Projektarbeit dient dazu, den Transfer der in den Theoriephasen gelegten
wissenschaftlichen Grundlagen und deren Anwendung in den betrieblichen Pra-
xisphasen zu dokumentieren. Die Erkenntnisse der jeweiligen Fachwissenschaft
(z. B. Betriebswirtschaftslehre oder Informatik) sollen auf eine betriebliche Frage-

stellung angewandt werden.

Die Projektarbeit — Umfang in der Regel 20 — 30 Seiten — hat den Kriterien wis-

senschaftlichen Arbeitens zu gentigen.

1. Projektarbeit: Anfertigung nach dem 2. Semester;

keine Prasentation It. StuPrO:

Wertung durch den wissenschaftlichen Betreuer: ,bestanden*” oder ,nicht be-

standen” (also keine Note).

2. Projektarbeit: Anfertigung nach dem 4. Semester;
Prasentation von der StuPrO vorgeschrieben; Prasentationszeit soll inklusive

Diskussion ca. 30 Minuten betragen,;

Benotung: Im zweiten Praxismodul sind Projektarbeit und deren Prasentation
Teilprufungsleistungen, die getrennt benotet werden. Die Bewertung der Pro-
jektarbeit obliegt dem wissenschaftlichen Betreuer. Die Bewertung der Pra-
sentation wird von einem Hochschullehrer der Dualen Hochschule und einem
Vertreter der beruflichen Praxis vorgenommen. Die Modulnote ergibt sich als

arithmetisches Mittel aus Projektarbeits- und Prasentationsnote.

Muss eine Projektarbeit wiederholt werden, so ist diese in der Regel zu Uberar-

beiten.
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Die Themenvereinbarung fur die Projektarbeit erfolgt zwischen Studierenden und
der jeweiligen Ausbildungsstatte. Die Genehmigung des Themas obliegt der zu-

standigen Studiengangsleitung.

Die Studienakademie benennt fur die Betreuung und Bewertung der Projektarbeit
eine qualifizierte Person. Fachlich und wissenschaftlich ausgewiesene Vertreter
der Praxis, Professoren oder akademische Mitarbeiter einer Hochschule kénnen

als wissenschaftliche Betreuer zugelassen werden.

Die Ausbildungsstatte soll dem Studierenden zur Erstellung der Projektarbeit ei-
nen angemessenen Zeitraum einrdumen. Ein Mitarbeiter der Ausbildungsstatte
begleitet die Erstellung der Projektarbeit; ein offizielles Kurzgutachten hat er nicht

zu erstellen.

Der Abgabetermin fur die Projektarbeit ist den Studierenden spatestens gegen
Ende des vorangegangenen Theoriesemesters mitzuteilen. Eine Fristverlange-
rung kann auf begriindeten Antrag gewéahrt werden, dem Antrag ist eine schriftli-
che Stellungnahme der Ausbildungsstatte beizufligen. Ein Auslandsaufenthalt ist

keine hinreichende Begriindung fur eine Verlangerung.

Bachelorarbeit

Die Bachelorarbeit soll zeigen, dass die Studierenden in der Lage sind, innerhalb
einer vorgegebenen Frist eine praxisbezogene Problemstellung selbststandig un-
ter Anwendung praxisbezogener sowie wissenschaftlicher Erkenntnisse und Me-
thoden zu bearbeiten (8 15 Abs. 1 StuPrO). Laut StuPrO soll der Umfang der
Bachelorarbeit in der Regel 60 - 80 Seiten betragen. Laut einstimmigen Be-
schluss der Fakultatskonferenz Wirtschaft wird diese Vorgabe folgendermal3en
umgesetzt: Der Umfang der Bachelorarbeit soll 60 Seiten + max. 10 % betragen.
Bei geplanten Abweichungen von dieser Vorgabe muss der betreuende Dozent

zustimmen.

Das Thema der Bachelorarbeit wird von der Studienakademie im Benehmen mit
der Ausbildungsstatte vergeben. Die schriftiche Anmeldung zur Bachelorarbeit
bei der Studiengangsleitung hat durch den Studierenden spatestens zu dem von
der Studienakademie festgesetzten Termin zu erfolgen. Die Studiengangsleitung

genehmigt das Thema.
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Die Bachelorarbeit wird in der flinften oder sechsten Praxisphase erstellt. Der
Studierende hat fur die Erstellung der Bachelorarbeit einen Workload von min-

destens 360 Stunden zu leisten.

Die Bearbeitungszeit fur die Bachelorarbeit betragt zwélf Wochen. Auf begriinde-
ten Antrag kann die Studienakademie die Bearbeitungszeit ausnahmsweise um
eine angemessene Frist verlangern. Der Antrag ist vor Ablauf der Bearbeitungs-
frist einzureichen und von der Ausbildungsstéatte mit einer Stellungnahme zu ver-

sehen.

Die Bachelorarbeit ist bestanden, wenn sie mit mindestens der Note ,ausrei-

chend” (4,0) bewertet wurde.

Wurde die Bachelorarbeit schlechter als mit der Note ,ausreichend” (4,0) bewer-
tet, so kann sie einmal wiederholt werden. Das neue Thema wird spatestens drei
Monate nach Bekanntgabe des Prifungsergebnisses vergeben. Eine zweite

Wiederholung der Bachelorarbeit ist ausgeschlossen.

Insgesamt sollen alle schriftlichen Arbeiten wissenschaftlichen Anforderungen
genugen, d. h., Austausch von Pro- und Contra-Argumenten, begrindete

Schlussfolgerungen und Literaturauswertung sind zwingende Bestandteile.

Im Einzelnen siehe zu den Anforderungen und Beurteilungskriterien auch den in
der Anlage beigefugten ,,Kriterienkatalog zur Bewertung von Projekt- und
Bachelorarbeiten“ auf Basis des Katalogs des Fachausschusses Wirtschaft

Dualen Hochschule Baden-Wrttemberg.

2. Bearbeitungszeiten:

e Projektarbeit: keine rechtliche Vorgabe; aber festgelegter Abgabetermin
e Bachelorarbeit: 12 Wochen (8§ 15 Abs. 4 StuPrO); festgelegter Abgabetemin.

Soweit fur eine selbststéandig und ohne Aufsicht zu erstellende Prifungsleistung
ein Abgabetermin festgelegt ist, gilt die Prifungsleistung als mit der Note nicht
ausreichend (5,0) bewertet, wenn die Priifungsleistung ohne wichtigen Grund
nicht bis zum Abgabetermin erbracht ist.

Werden festgesetzte Fristen zur Anmeldung von Themen fir eine selbststandige

und ohne Aufsicht zu erstellende Priufungsleistung ohne wichtigen Grund nicht
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eingehalten, gilt die damit nicht fristgerecht angemeldete Prufungsleistung eben-

falls mit der Note ,nicht ausreichend’ (5,0) bewertet.

Der fur das Versdumnis oder den Rucktritt geltend gemachte wichtige Grund
muss der Studienakademie oder dem Prifungsausschuss unverziglich schrift-
lich angezeigt und glaubhaft gemacht werden. Bei Krankheit ist unverztglich ein
arztliches Attest vorzulegen; in Zweifelsfallen kann die Studienakademie ein At-
test eines von ihr benannten Arztes verlangen. Ein Auslandsaufenthalt gilt nicht

als wichtiger Grund.



Empfehlungen zur Anfertigung von Projekt- und Bachelorarbeiten 5

Tz 0 EINSTELLUNGEN IM PROGRAMM

Bevor man mit der Arbeit ,loslegt’, empfiehlt es sich, folgende Formatierungen
voreinzustellen. Man sollte diese dann fur spéatere Arbeiten als Dokumentenvor-
lage speichern. (Auf die Angabe von Befehlen wird hier verzichtet, da diese je

nach Programm unterschiedlich sind.)

Seitenrander:

oben: 2,5cm
unten: 2,0cm
links: 40cm

rechts: 1,5cm

Kopfzeile:

Abstand 1,25 cm
bei der Kopfzeile sollte man unten eine Rahmenlinie machen (Empfehlung)

FuBzeile:
Abstand 1,25 cm

Seitenzahlen:
Ausrichtung rechts
Seitenzahlen-Format I, I, III* (im Abschnitt vor dem Textteil)
Seitenzahlen-Format ,1, 2, 3" (in Abschnitten ab Textteil)

Schriftart: YArial* (Pflicht)
Schriftgrad: 12 (Pflicht)

Abstand vor Absatzen: 6 pt

Zeilenabstand: 1,5 Zeilen (Pflicht)
Ausrichtung: Block
FuBnote: Funktion aktivieren; automatische Nummerierung

Silbentrennung: automat. Silbentrennung; Silbentrennzone 0,3 cm
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Tz1

Tz 2

Tz 3

Tz 4

FORMAT, SCHRIFTGRAD

Es ist das Format DIN A 4 — einseitig beschrieben — zu verwenden.

Die Verwendung eines gro3eren Formats (ausfaltbare Seiten) kommt nur fur sehr

breite Tabellen, Schaubilder u. A. in Betracht.

Im Textteil muss mit 12-er SchriftgroBe in Arial geschrieben werden. Es sollte

mit Blocksatz und Silbentrennung gearbeitet werden.

ANZAHL DER EXEMPLARE

Projektarbeiten und Bachelorarbeiten sind jeweils zweifach in gedruckter Ausfer-
tigung und einmal in elektronischer Form (Textdatei und gegebenenfalls weitere

digitale Anlagen) einzureichen.
Die erste Projektarbeit kann in Schnellheftern oder in Spiralbindung eingereicht
werden.

Die zweite Projektarbeit und die Bachelorarbeit sollen gebunden (broschiert) ein-

gereicht werden; Spiralbindung wird aber auch akzeptiert.

Der Bearbeiter sollte fir sich wenigstens eine zusatzliche Kopie bzw. einen zu-

satzlichen Ausdruck anfertigen.

UMFANG DER ARBEIT

Es soll eine
Projektarbeit: in der Regel 20 - 30 Seiten (reiner Textteil, ohne Anhang)
Bachelorarbeit: 60 Seiten + max. 10 % (reiner Textteil, ohne Anhang)

umfassen. Abweichungen sind nur mit Zustimmung des Betreuers moglich.

RANDABSTAND

Der Abstand des Textes einschlie3lich der Fufznoten vom Blattrand soll betragen:

oben: ca. 2,5 cm (bis zur Kopfzeile 1,25 cm)
unten: ca. 2,0 cm (bis zur FuRzeile 1,25 cm)
rechts: ca. 1,5cm

links: ca.4cm

Wird eine Arbeit fest gebunden (Bachelorarbeit), so ist zu beachten, dass durch

Beschneiden der Papierkanten ca. 1/2 cm wegfallen kann.
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Tz5

Tz 6

Tz 7

Tz 8

Tz 9

ZEILENABSTAND

Grundsatzlich ist 1 1/2-zeilig zu schreiben.

Besondere Hinweise werden zu den einzelnen Teilen der Arbeit gegeben.

SEITENZAHLEN
Die Seitenzahlen stehen in der Kopfzeile rechts. Der Abstand zum oberen Blatt-

rand betragt in der Regel ca. 1,25 cm.

Die Nennung der folgenden Seite unter dem Text unterbleibt.

ROMISCHE ZIFFERN ALS SEITENZAHLEN
Beginnend mit der ersten Seite des Inhaltsverzeichnisses sind mit rémischen Zif-

fern durchzunummerieren:

e |nhaltsverzeichnis

e Abkurzungsverzeichnis

e evtl. Verzeichnisse von Symbolen, Abbildungen, Tabellen und Anhang.

Die Nummerierung mit romischen Ziffern wird nach dem Textteil nicht wieder auf-

genommen.

ARABISCHE ZIFFERN ALS SEITENZAHLEN
Beginnend mit der ersten Seite des Textes sind mit arabischen Ziffern durchzu-

nummerieren:

e Texttell
e evitl. Anhang
e Quellenverzeichnisse

e Erklarung.

HERVORHEBUNGEN
Hervorhebungen kénnen durch Verwendung von GrofRbuchstaben oder grol3ere

Schrifttypen, Fettdruck, Sperrschrift, Unterstreichungen usw. erfolgen.
Im Einzelnen sollten hervorgehoben werden:

o auf dem Titelblatt das Thema der Arbeit;

e in den Verzeichnissen die Uberschrift;
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im Textteil alle Uberschriften.

Diese Hervorhebungen sollten durch Fettdruck und durch groRRere Schriftgrade

erfolgen.

Tz 10 REIHENFOLGE

Die einzelnen Teile der Arbeit sind in folgender Reihenfolge einzuordnen:

© 0o N o g ~ w NP

e
B O

12.
13.
14.

Titelblatt

evtl. Sperrvermerk

Inhaltsverzeichnis

Abkurzungsverzeichnis

evtl. Symbolverzeichnis

evtl. Abbildungsverzeichnis

evtl. Tabellenverzeichnis

evtl. Anhangverzeichnis (kann auch vor den Anhang gestellt werden)
Textteil

. evtl. Anhang

. evtl. Verzeichnis der Gesetze, Rechtsverordnungen, Verwaltungsan-

weisungen etc.
evtl. Rechtsprechungsverzeichnis
Literaturverzeichnis

bei Projekt- und Bachelorarbeiten: Erklarung.
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2 Vorspann der Arbeiten

2.1 Titelblatt

Tz 11 NOTWENDIGE BESTANDTEILE
Hinsichtlich der notwendigen Bestandteile sowie der formalen Gestaltung des Ti-
telblatts von Projekt- und Bachelorarbeiten sei auf die Muster 1, 2 und 3 verwie-

sen.

2.2 Sperrvermerk

Tz 1lla
Um firmeninterne Daten zu schitzen, kénnen Projekt- und Bachelorarbeiten mit
einem sogenannten Sperrvermerk versehen werden. In diesen Fallen sollte
schon auf dem Titelblatt ein entsprechender Vermerk erfolgen (Beispiel bei Pro-
jektarbeit Muster 2).
Hinter dem Titelblatt sollte in diesen Fallen ein Blatt mit beispielsweise folgen-
dem Text eingefugt werden:

SPERRVERMERK

Aufgrund der vom Verfasser in dieser Arbeit verwendeten betriebsinternen Daten
darf diese Arbeit ohne Zustimmung des Ausbildungsbetriebs und des Verfassers
weder ganz oder auszugsweise vervielfaltigt noch unbefugten Dritten zuganglich
gemacht werden.

Die Weitergabe von aus dieser Arbeit gewonnenen Informationen darf ebenfalls
nur mit Zustimmung des Verfassers erfolgen.

Die Seite des Sperrvermerks wird nicht in die Seitennummerierung aufgenom-

men. Der Sperrvermerk wird nicht im Inhaltsverzeichnis aufgefihrt.

2.3 Inhaltsverzeichnis
Vgl. hierzu auch Muster 4.
Tz 12 ZEILENABSTAND

Die Uberschriften aus dem Textteil sind grundsatzlich in 1 1/2-zeiligem Abstand

zu schreiben.

Ein groBerer Abstand ist zwischen den Hauptuberschriften des Textteils sowie
den Uberschriften der Verzeichnisse und denen des Textteils einzuhalten (siehe
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Inhaltsverzeichnis dieser Schrift, S. I, und Muster 4 (Inhaltsverzeichnis).

Umfasst eine Uberschrift mehrere Zeilen, sollte innerhalb der Uberschrift ein

1-zeiliger Abstand gewéahlt werden.

Tz 13 AUFZUNEHMENDE ANGABEN
Entsprechend ihrer Reihenfolge in der Arbeit sind im Inhaltsverzeichnis die Uber-
schriften des Textteils und der Verzeichnisse vollstdndig und identisch zu erfas-

sen.

Tz 14 GLIEDERUNGSSYSTEM
Es empfiehlt sich, das numerische Gliederungssystem anzuwenden (vgl. Gliede-

rung dieses Skripts, Seite | und Muster 4).

Tz 15 EINRUCKEN
Die Uberschriften im Inhaltsverzeichnis sind grundsatzlich entsprechend der Tie-
fe der Untergliederung einzurticken. Damit dies auch bei tieferer Untergliederung
moglich ist, kann der Abstand zum linken Blattrand im Inhaltsverzeichnis auf ca.

3 cm (statt wie sonst ca. 4 cm) verringert werden.

Tz 16 SEITENANGABEN
Im Inhaltsverzeichnis sind die Seiten der Uberschriften aller Verzeichnisse sowie

der Textuberschriften anzugeben.

Eine optische Verbindung der Seitenzahlen mit den zugehorigen Uberschriften

durch gepunktete Linien o. A. empfiehlt sich nicht.

Jede Seitenangabe steht auf einer Hohe mit dem Ende, nicht mit dem Anfang

der zugehorigen Uberschrift.

Die Seitenangaben stehen rechtsbiindig in einer senkrechten Kolonne am rech-

ten Blattrand.
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2.4 Abkurzungsverzeichnis

Vgl. hierzu auch Abkirzungsverzeichnis dieses Skripts, Seite 1V,

Tz 17 ABKURZUNGEN
Abkurzungen sind im Text nur sparsam zu verwenden; in Ful3noten kann jedoch

von Abkirzungen ofter Gebrauch gemacht werden.

Vollig ungebrauchliche Abkurzungen (z. B. ,RSt" fur ,Ruckstellungen®) sind ganz-
lich zu vermeiden.

Es durfen nicht verschiedene Abkirzungen mit gleicher Bedeutung verwendet
werden (z. B. ,StuW / StwW* fir ,Steuer und Wirtschaft”). Ebenso dirfen einer
Abkurzung nicht verschiedene Bedeutungen zugeordnet werden (z. B. ,S.“ fur
.Satz / Seite®).

e Abkulrzungen, die ublicherweise nicht als Abklrzungen gesprochen werden,
sind mit Punkt(en) zu versehen (i. d. R.; BStBI., Jg., i. d. F.);

e Abkulrzungen, die ublicherweise als Abkirzungen gesprochen werden,
sind ohne Punkt(e) anzugeben (AG, ZfB, AfA, BFH, EStG).

Tz 18 INS ABKURZUNGSVERZEICHNIS AUFZUNEHMENDE ABKURZUNGEN
Um sich Abgrenzungsiuberlegungen zu ersparen, empfiehlt es sich, alle in der
Arbeit verwendeten Abkirzungen in das Verzeichnis aufzunehmen.

Verzichtet werden konnte auf Abklrzungen des allgemeinen Sprachgebrauchs

(,, Trivial-Abklrzungen®), die im ,Rechtschreibungs-Duden” enthalten sind.

Tz 19 FORMALER AUFBAU
In einer linken Kolonne sind alphabetisch geordnet die Abkirzungen und in einer

rechten Kolonne deren Bedeutungen aufzufuhren.



Empfehlungen zur Anfertigung von Projekt- und Bachelorarbeiten 12

2.5 Symbolverzeichnis
Vgl. hierzu auch Muster 5.

Tz 20 AUFZUNEHMENDE SYMBOLE
Es sind alle im Rahmen der Arbeit vorkommenden Symbole aufzunehmen, d. h.
sowohl Symbole aus Formeln, Tabellen und Abbildungen, die vom Bearbeiter

selbst stammen, als auch solche, die aus fremden Quellen stammen.

Tz 21 EINDEUTIGE KENNZEICHNUNG
Es dirfen nicht verschiedene Symbole mit gleicher Bedeutung verwendet wer-

den.

Beispiel: N = Nutzungsdauer in Perioden T
ND = Nutzungsdauer in Perioden T

Andererseits durfen nicht einem Symbol verschiedene Bedeutungen zugeordnet

werden.

Beispiel: N = Dauer des Planungszeitraumes in Perioden T
N = Nutzungsdauer in Perioden T

2.6 Abbildungsverzeichnis

Vgl. hierzu auch Muster 6.

Tz 22 FORMALER AUFBAU
Es sind geordnet in drei senkrechten Kolonnen anzugeben:

 die Abbildungsnummer (Uber die Kolonne ist die Abkurzung ,,Abb.”

(= Abbildung) zu setzen);

+ die Abbildungsiberschriften entsprechend ihrem Wortlaut im Textteil der
Arbeit;

» die Seitenzahlen, auf denen sich die Abbildungen im Textteil der Arbeit be-

finden (Uber die Kolonne ist das Wort ,Seite“ zu setzen).
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2.7 Tabellenverzeichnis

Vgl. hierzu auch Muster 7.

Tz 23 FORMALER AUFBAU

Es sind geordnet in drei senkrechten Kolonnen anzugeben:

* die Tabellennummer (Uber die Kolonne ist die Abklrzung , Tab.” (= Tabelle)

Zu setzen);

* die Tabellenuberschriften entsprechend ihrem Wortlaut im Textteil der Arbeit;

» die Seitenzahlen, auf denen sich die Tabellen im Textteil der Arbeit befinden

(Uber die Kolonne ist das Wort ,Seite” zu setzen).

2.8 Anhangverzeichnis

Vgl. hierzu auch Muster 7a.

Tz 23a FORMALER AUFBAU

Es sind geordnet in drei senkrechten Kolonnen anzugeben:

* die Anhangnummer (Uber die Kolonne ist ,Anhang” zu setzen);

* die Anhanguberschriften entsprechend ihrem Wortlaut im Anhang der Arbeit;
* die Seitenzahlen, auf denen sich die Anhangteile im Anhang der Arbeit befin-

den

(Uber die Kolonne ist das Wort ,Seite* zu setzen).
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3 Textteil der Arbeiten

3.1 Formale Ordnung

Tz 24 UBERSCHRIFT VOR TEXTTEIL
Eine gesonderte Uberschrift fur den Textteil der Arbeit (Wiederholung des The-

mas) entfallt.

Tz 25 UBERSCHRIFTEN
Uberschriften im Text missen identisch sein mit den Uberschriften im Inhaltsver-

zeichnis.

Generell sollte der Text einer Seite nicht mit einer Uberschrift enden.

Tz 26 EINRUCKEN VON UBERSCHRIFTEN
Uberschriften sind im Textteil anders als im Inhaltsverzeichnis grundsatzlich nicht
entsprechend der Tiefe der Untergliederung einzurticken.
Beispiel:
2.2.1 Merkmale des aktiven Wirtschaftsgutes

2.2.1.1 Anknupfung an Ausgaben

Der Klarung der Wirtschaftsguteigenschaft geht in der Rechtsprechung vielfach

die Frage voran ...

Tz 27 ZEILENABSTAND BEI UBERSCHRIFTEN
Uberschriften sollen zur letzten Zeile des vorausgehenden Absatzes einen gro-
Reren Abstand aufweisen als zur ersten Zeile des nach der Uberschrift begin-

nenden Absatzes.

Tz 28 HERVORHEBUNGEN
Uberschriften sind durch Fettdruck, Hauptpunkte zudem durch groReren Schrift-
grad hervorzuheben. Eine Hervorhebung durch Unterstreichen ist heute nicht

mehr Ublich.

Im Text sollte von der Mdglichkeit der Hervorhebung (vgl. Tz 9) nur sparsam

Gebrauch gemacht werden.
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Tz 29 BILDUNG VON ABSATZEN IM TEXT
Die Bildung von Absatzen im Text erfolgt durch zusatzlichen 6-Punkte-

Zeilenabstand der ersten Zeile des neuen Absatzes.

Von der Mdglichkeit der optischen Strukturierung durch Absatze sollte Gebrauch

gemacht werden.

Tz 30 ZEILENABSTAND BEI LANGEREN WORTLICHEN ZITATEN
Wartliche Zitate, die mehr als ca. 5 Zeilen in Anspruch nehmen, sind i. d. R. ein-

zeilig zu schreiben und einzurticken (ca. 1,0 cm).

Tz 31 AUFBAU DER GLIEDERUNG
Es darf zu keinem Gliederungspunkt lediglich ein Unterpunkt existieren.

Absolut unzuléssig ware z. B. folgende Gliederung:

Beispiel:
2.2.1 Merkmale des aktiven Wirtschaftsgutes
2.2.1.1 Anknipfung an Ausgaben
2.2.1.1.1 Zum Begriff der Ausgaben
2.2.1.2 Bestehen eines Wertes flr kinftige Perioden

Tz 32 TEXT ZWISCHEN GLIEDERUNGSPUNKTEN
Zwischen einem Gliederungspunkt und dem ihm folgenden untergeordneten

Punkt kbnnen kurze Uberleitende oder vorstrukturierende Ausfihrungen stehen.

Von dieser Mdglichkeit sollte insbesondere bei mehreren ansonsten direkt auf-
einanderfolgenden Gliederungspunkten Gebrauch gemacht werden.

Materielle Erdrterungen durfen zwischen dem Oberpunkt und dem nachfolgen-

den Unterpunkt nicht erfolgen (ggf. zusatzlicher Unterpunkt erforderlich).

Tz 33 VERWEISE INNERHALB DER ARBEIT
Verweise innerhalb der Arbeit erfolgen im Allgemeinen durch den in einer Ful3no-
te gegebenen Hinweis ,Vgl. oben Punkt ..., S. ...“ bzw. ,Vgl. unten Punkt ..., S. ...“
oder durch ahnliche Formulierungen, die die betreffende Stelle der Arbeit genau

bezeichnen.
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3.2 Hinweise zur Formulierung, zum Aufbau und Inhalt

Tz 34 PERSONLICHE BEZUGE
Die Verwendung der ,Ich-Form* oder ,Wir-Form* (Pluralis majestatis) ist in aller
Regel zu vermeiden. Wenn der Verfasser personlich Stellung bezieht, kénnen

Formulierungen wie ,nach meiner Ansicht* o. A. angebracht sein.

Auch die Bezugnahme auf die eigene Person als ,den Verfasser® ist selten an-
gebracht. Ausnahme: Die Kennzeichnung von Erlauterungen in Zitaten durch den
Bearbeiter erfolgt mit dem Hinweis ,Anm. d. Verf." (= Anmerkung des Verfas-

sers).

Tz 35 SATZBAU
Grundsatzlich sind einfache, kurze langen, verschachtelten Satzen vorzuziehen,
da sie haufig der Klarheit der Ausfihrungen dienlicher sind und den Lesefluss

nicht hemmen.

Tz 36 FORMULIERUNGEN
Die Verwendung Uberschwanglicher, Gberspitzter, salopper u. 4. Formulierungen
ist nicht empfehlenswert, da sie vielfach die Klarheit und Genauigkeit der getrof-

fenen Aussage beeintrachtigen.

Tz 37 INHALT DER UBERSCHRIFTEN
Die Uberschriften sollen den Inhalt des betreffenden Textabschnitts widerspie-
geln. Die Gesamtheit der Uberschriften soll einen klaren Uberblick tiber den Auf-
bau der Arbeit vermitteln. Ganze Satze als Uberschriften sind auf jeden Fall zu
vermeiden. Ebenso sollten Uberschriften, die mit einem Fragezeichen enden,

vermieden werden.

Hauptliberschriften dirfen keine identische oder fast identische Wiederholung
des Themas, Unteruberschriften keine Wiederholung von Hauptuberschriften

sein.
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Tz 38 INHALT DER EINLEITUNG
Der Inhalt einleitender Ausfihrungen ist von den Erfordernissen des jeweiligen

Themas her zu bestimmen.

Absolut notwendige Bestandteile einer jeden Einleitung sind:
e die Entwicklung der sich aus dem Thema ergebenden Problemstellung
sowie

e Erlauterungen zu Ziel und Aufbau der Arbeit.

Der Aufbau der Arbeit ist dabei aus der Problemstellung zu entwickeln; aus der

Problemstellung ergibt sich die Untersuchungsmethodik.

I. d. R. kdnnen nicht alle im Rahmen des Themas relevanten Fragen in der Arbeit
ausfuhrlich behandelt werden. Daher sind in vielen Fallen Eingrenzungen not-
wendig. Die vorgenommenen Eingrenzungen sind zu begriinden; Formulierungen
wie ,... um den Rahmen dieser Arbeit nicht zu sprengen ...“ u. A. sind dabei auf

jeden Fall zu vermeiden.

Des Weiteren kann es sinnvoll sein, zentrale, im Rahmen des jeweiligen Themas

nicht zu problematisierende Begriffe in der Einleitung zu erlautern.

Tz 39 BETRACHTUNGSSTANDPUNKT
I. d. R. muss der Bearbeiter den Standpunkt, von dem aus die zu erdrternden
Probleme betrachtet werden, im Rahmen der Arbeit darlegen und im Hinblick auf
das Thema spezifizieren. Bei Arbeiten im Rahmen des Studiengangs Steuern
und Prufungswesen ist in aller Regel eine ndaher zu kennzeichnende Betrachtung
aus rechtlicher oder aus betriebswirtschaftlicher Sicht geboten (Rechtsauslegung

mit Rechtskritik oder Steuerplanung).

Die betriebswirtschaftlichen Beurteilungsmal3stabe ergeben sich bei einigen
Themen aus der Formulierung (z. B. ,Drohverlustriickstellungen aus der Sicht
der Grundsatze ordnungsmaliger Buchfliihrung®); bei anderen Themen ergeben
sie sich aus dem Problemzusammenhang (z. B. ,Betriebsaufspaltung als Rechts-
formalternative®). Die Beurteilungsmal3stdbe sind im Grundlagenteil der Arbeit

dann inhaltlich naher auszufillen.

Als solche betriebswirtschaftlichen Beurteilungsmal3stdabe kommen beispielhaft

in Betracht:
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e Grundsatz der Besteuerung nach der Leistungsfahigkeit;
e Grundsatz der Gleichmafigkeit der Besteuerung;

e Periodengerechtigkeit der Gewinnermittlung;

e Steuerbilanzpolitische Beurteilungsmal3stabe;

¢ Investitionsrechnerische Beurteilungsmalf3stabe;

¢ Finanzwirtschaftliche Beurteilungsmal3stéabe.

Tz 40 INHALT DES SCHLUSSTEILS
Der Inhalt abschlieBender Ausfihrungen ist von den Erfordernissen des jeweili-
gen Themas her zu bestimmen. U. a. kdnnen hier Ausfihrungen folgender Art

angebracht sein:

e knappe Zusammenfassung des oder der Ergebnisse der Arbeit;
e Vermittlung eines Ausblicks auf die weitere Entwicklung der in der Arbeit eror-
terten Frage(n);

e kritisches Resiimee des in der Arbeit behandelten Problems.

3.3 Abbildungen und Tabellen

Vgl. hierzu auch Muster 7.

Tz 41 UBERSCHRIFTEN
Tabellen und Schaubilder sind mit einer Uberschrift zu versehen, die ihren Inhalt
in eindeutiger Abgrenzung genau angibt; von Bedeutung ist haufig insbesondere

die Herstellung des raumlichen, zeitlichen und sachlichen Bezuges.

Tz 42 NUMMERIERUNG
Enthalt der Text mehrere optisch abgesetzte Ubersichten, so sind diese fortlau-
fend mit arabischen Ziffern unter Voranstellung des Wortes , Tabelle* (abgekurzt:
»1ab.”) bzw. ,Abbildung“ (abgekdirzt: ,Abb.”) zu nummerieren. Die Nummerierung

ist fur Abbildungen und Tabellen getrennt vorzunehmen.

Tz 43 ERLAUTERUNGEN
Die Erlauterungen zu den Darstellungen mussen alle zum Verstandnis notwendi-

gen Angaben enthalten (z. B. Werteinheiten, Mengeneinheiten), damit nicht auf
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Textstellen, die auf die Darstellung Bezug nehmen, zuriickgegriffen werden

muss.

Tz 44 SYMBOLE
Symbole, die speziell im Rahmen einer Darstellung verwendet werden, sind so-

wohl hier als auch im Symbolverzeichnis zu erlautern.

Tz 45 QUELLENANGABEN
Quellenangaben erfolgen tblicherweise unmittelbar unter der betreffenden Dar-
stellung unter Voranstellung des Wortes ,Quelle”. Vertretbar ist auch die Angabe

in einer Ful3note.

Fur den Inhalt der Quellenangaben gelten im Ubrigen die fiir das Zitieren gege-
benen Empfehlungen. Die verwendeten Quellen sind in das Literaturverzeichnis

oder gegebenenfalls in ein anderes Verzeichnis aufzunehmen.

Die Quellenangabe enthalt gegebenenfalls auch Angaben dartber, ob der Bear-
beiter die Darstellung gegenuiiber der Quelle verandert hat. Denkbare Formulie-
rungen:

Quelle: Eigene Darstellung in enger Anlehnung an ...

Quelle: In Anlehnung an ...

Bei selbst entwickelten Tabellen oder Abbildungen schreibt man:
Quelle: Eigene Darstellung.

3.4 Mathematische Gleichungen

Tz 46 NUMMERIERUNG
Enthalt der Text mehrere mathematische Gleichungen, so ist es i. d. R. ange-
bracht, diese unter Verwendung in Klammer gesetzter arabischer Ziffern zu

nummerieren.
Beispiele: (1.3), (1.31)
Tz 47 ERLAUTERUNG

Die Erlauterung der verwendeten Symbole erfolgt bei der erstmaligen Nennung

des betreffenden Symbols im Text.
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Zum Symbolverzeichnis siehe Punkt 2.4 und Muster 5.

3.5 Zitieren

Hinweis: Beispiele fiur die Zitierweise der unterschiedlichen Quellen finden Sie
zusammengefasst am Ende der Tz 68.

Tz 48 ZITIEREN

Jede von anderen Autoren wortlich in die Arbeit Gbernommene Textstelle — spar-
sam umgehen mit wortlichen Zitaten — sowie jede sich an die Gedankengénge
anderer Autoren eng anlehnende Stelle der Arbeit ist ausdriicklich zu kennzeich-
nen und durch genaue Quellenangaben zu belegen. Lediglich Ausfihrungen, die
zum gesicherten Bestand der Allgemeinbildung der betreffenden Fachausbildung
gehdren, brauchen nicht durch eine entsprechende Quellenangabe belegt zu
werden. Wartliche wie auch blof3 inhaltliche Zitate sollen grundsatzlich der Origi-
nalquelle entnommen werden.

Dabei sind alle Zitate sorgféltig mit den Originalquellen zu vergleichen. Zitate sind
so vorzunehmen, dass sie durch Entnahme aus dem in der Originalquelle beste-
henden und durch die Einfigung in den vom Zitierenden geschaffenen Zusam-

menhang keinen anderen Sinn enthalten (Verfalschung des Aussagegehalts).

Beispiel: Verfalschung beim Zitieren:

In der Quelle heil3t es ,Aktivierungspflicht besteht immer, wenn ....". Zitiert wird
durch indirektes Zitat , Aktivierungspflicht besteht nur, wenn ...".

Tz 49 NEUESTER STAND
Grundsatzlich ist der neueste Stand von Literatur, Gesetzgebung und Recht-
sprechung usw. zugrunde zu legen. Dem steht die Bezugnahme auf Quellen alte-
ren Datums nicht entgegen. Sie kann bei grundlegender Bedeutung oder zur

Darlegung von Entwicklungen sogar geboten sein.

Beispiel:

Erlauterung der Entwicklung der dynamischen Bilanz Eugen Schmalenbachs un-
ter Heranziehung verschiedener Auflagen seines Buches ,Grundlagen dynami-
scher Bilanzlehre®.
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Tz 50 GESETZE UND RICHTLINIEN; VERSCHIEDENE FASSUNGEN

Die Angabe von 88 und Richtlinien erfolgt im Text; es erfolgt keine Quellenanga-

be in der Ful3note.

Beispiele:

Gem. § 5 Abs. 1 Satz 1 EStG ist der Mal3geblichkeitsgrundsatz ...
§ 238 Abs. 1 HGB verpflichtet ...

Werden ausnahmsweise verschiedene Fassungen von Gesetzen, Verordnungen
und Richtlinien im Rahmen der Arbeit verwandt, so sind sie im Text durch ent-
sprechende Zusatze zu kennzeichnen. Die genaue Bezeichnung der Rechts-
qguelle und ihrer Fundstelle erfolgt im Allgemeinen nur in dem entsprechenden
Verzeichnis.

Zu verwenden sind die Jahresangaben in den amtlichen Kurzbezeichnungen; bei
Fehlen derartiger Angaben sind die Jahreszahlen oder (falls notwendig) die ge-

nauen Daten der verschiedenen Fassungen anzugeben.

Beispiel: KStG 1975, KStG 1984, KStG 1999

Tz 51 WORTLICHE ZITATE
Wortliche Zitate sind in Anfihrungszeichen zu setzen. Sie sind grundsatzlich un-
verandert zu Ubernehmen (auch bei veralteter Schreibweise). Jedoch kdnnen
Druckfehler im Zitat berichtigt werden. Die Verwendung wortlicher Zitate emp-
fiehlt sich i. d. R. nur zur Wiedergabe besonders treffender Formulierungen; es

ist also sparsam mit ihnen umzugehen. In der Ful3note entfallt ,vgl.”.

Tz 52 LANGE WORTLICHE ZITATE
Lange wortliche Zitate sind nach Moglichkeit zu vermeiden; ihnen sind zusam-

menfassende inhaltliche Wiedergaben vorzuziehen.

Tz 53 IN EINEM WORTLICHEN ZITAT ENTHALTENE FUSSNOTEN
In einem wortlichen Zitat enthaltene FuRnoten sind nicht zu Ubernehmen. lhre
Auslassung ist nicht kenntlich zu machen.

Tz 54 HERVORHEBUNG IN WORTLICH ZITIERTEN TEXTEN
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Hervorhebungen in wortlich zitierten Texten durch Sperrschrift, Fett- oder Kursiv-
druck oder Unterstreichungen sind grundsatzlich unverandert in die Arbeit zu U-
bernehmen. Falls keine Ubernahme erfolgt, ist in der betreffenden FuRRnote an

die Quellenangabe in Klammern ein entsprechender Hinweis anzufiigen.

Beispiele: (im Original gesperrt);
(im Original zum Teil kursiv gedruckt).

Zu Hervorhebungen durch den Bearbeiter siehe Tz 9 und Tz 58.

Tz 55 WORTLICHE ZITATE IN WORTLICHEN ZITATEN
Wortliche Zitate in wortlichen Zitaten sind mdglichst zu vermeiden. Sie sollten
durch mehrere aufeinander folgende inhaltliche Zitate ersetzt werden. Soweit sie
erfolgen, sind sie durch einfache Anfiihrungszeichen kenntlich zu machen.

Tz 56 HINZUFUGUNGEN,
Hinzufiigungen, die innerhalb eines in Anfilhrungszeichen stehenden Zitates aus
stilistischen o. &. Grinden erforderlich sind, werden in Klammer gesetzt (u. U. mit
dem Zusatz ,Anm. d. Verf." = Anmerkung des Verfassers). Sie dirfen keinesfalls

den Sinn des zitierten Textes verandern und somit verfalschen.

Beispiel:

Der BFH fuhrt aus: ,Dieses Recht (der Anspruch auf Unterlassung des Wett-
bewerbs, Anm. d. Verf.) wiirde daher auch bei einer Verauf3erung mit tUbertra-

gen.”

Tz 57 AUSLASSUNGEN
Auslassungen innerhalb eines in Anfuhrungszeichen stehenden Zitates sind
kenntlich zu machen:

e Dbei Auslassung eines Wortes oder mehrerer Worter durch drei Punkte;

e wird nur ein zusammenhangender Teil aus einem Satz zitiert, brauchen keine

Punkte davor oder dahinter gesetzt zu werden.

Tz 58 HERVORHEBUNGEN DES BEARBEITERS IN WORTLICH ZITIERTEN
TEXTEN
Hervorhebungen des Bearbeiters in wortlich zitierten Texten durch Sperrschrift,

Unterstreichen etc., wahrend das Original keine Hervorhebungen enthalt, sind in
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der betreffenden Ful3note im Anschluss an die Quellenangabe durch einen ent-

sprechenden Hinweis in Klammern kenntlich zu machen.

Beispiele: (vom Verfasser gesperrt); (Hervorhebung des Verfassers).

Tz 59 INHALTLICHE ZITATE
Inhaltliche Zitate sind gleichfalls durch Quellennachweis in einer Ful3note zu be-
legen; die FulR3note beginnt mit ,Vgl.". Gegebenenfalls ist durch Verwendung ent-
sprechender Stilmittel des Bearbeiters genau kenntlich zu machen, wo die zitier-

ten fremden AuRerungen beginnen und enden.

Tz 60 SCHREIBWEISE DER FUSSNOTENZIFFERN
Sie sind im Text ohne Leertaste nach oben versetzt ohne Zusatze (wie halbe

Klammer, Punkt) in arabischen Ziffern anzugeben.

Hinweis: Im Folgenden wird davon ausgegangen, dass mit Ful3noten gearbeitet
wird. Eine immer starker an Bedeutung gewinnende Zitierweise ist die Harvard-
Zitierweise: Die Quellenangabe erfolgt in Klammern gesetzt im Textteil unmittel-
bar nach der wortlich oder sinngemalf? zitierten Aussage. Beispiel: Text Text (vgl.
Storz, 1984, S. 33).

An der DH VS herrscht die klassische Zitierweise (noch) vor; im Studiengang
Steuern und Prufungswesen gilt dies ausnahmslos. Fragen Sie gegebenenfalls

Ihren Betreuer nach seiner Vorliebe.

Tz 61 PLATZIERUNG DER FUSSNOTENZIFFERN IM TEXT
Eine FuBnotenziffer soll grundsatzlich am Ende des zitierten Gedankengangs
stehen. Dies gilt fur wortliche Zitate und fur inhaltliche Zitate. Auch wenn der
Name des Verfassers der zitierten Ausfihrungen im Text der Arbeit genannt
wird, ist die FuBnote i. d. R. am Ende des Zitates und nicht hinter dem Verfas-

sernamen anzubringen.

Beispiel:
Waohe spricht in diesem Zusammenhang von einem durch Ausgaben geschaffe-

nen Nutzungsvorrat.*



Empfehlungen zur Anfertigung von Projekt- und Bachelorarbeiten 24

In der Regel sollte man das Setzen einer FuRRnote in einer Uberschrift oder am

Ende einer Uberschrift vermeiden.

Bei langeren aus fremden Quellen Ubernommenen Darlegungen empfiehlt es
sich, gegebenenfalls die Ful3notenziffer zu Beginn der Ubernommenen Dar-
legungen anzubringen. Die Ubernahme einer langeren Passage lasst sich dem
Leser durch entsprechende Zusétze in der Ful3note verdeutlichen.

Beispiele:

1 Der Punkt lehnt sich eng an ...

2 Das folgende Modell stammt von ...

3 Der folgende Abschnitt geht zurtick auf ...

Tz 62 MEHRERE IM TEXT DIREKT AUFEINANDERFOLGENDE FUSSNOTEN-
ZIFFERN
Mehrere im Text direkt aufeinander folgende Ful3notenziffern sind nur dann an-
gebracht, wenn im FulR3notenteil der Arbeit inhaltlich sehr unterschiedliche Anga-
ben zu einer Textstelle erfolgen (z. B. einerseits Quellenangabe flr ein Zitat, an-

dererseits Bemerkungen des Bearbeiters zum Inhalt des Zitates).

Beispiel:

,Die ledigliche Erwartung spéaterer Einkiinfte gibt keinen Anlass, derartige Auf-
wendungen zu aktivieren*. 12

1 BFH v. 28.1.1954, BStBI. 1954 111, S. 110.
2 Offensichtlich wird ein in Zukunft wirkender Vorteil, z. B. eine Erfindung, vom BFH zur Voraus-

setzung der Aktivierung gemacht.

Tz 63 ZAHLUNG DER FUSSNOTEN

Die FuRnoten werden fortlaufend nummeriert.
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3.6 FuBnoten

Tz 64 MATERIELLER INHALT DER ANMERKUNGEN (FUSSNOTEN)
Die Anmerkungen dienen in erster Linie zur Angabe von Fundstellen der im Text

der Arbeit genannten Zitate sowie zur Aufnahme erganzender Quellenhinweise.

Dartber hinaus kénnen in den Anmerkungen ergdnzende Hinweise zum Text
sowie Erlauterungen u. A. untergebracht werden, die im Zusammenhang des
Textes stéren wirden und/oder von untergeordneter Bedeutung sind. Jedoch
darf dadurch der Fufl3notenteil der Arbeit nicht GUbermafig aufgeblaht werden.
Insbesondere dirfen nicht fir den Zusammenhang der Arbeit bedeutsame Aus-

fuhrungen in die Anmerkungen verlagert werden.

Tz 65 ANZAHL DER QUELLENHINWEISE
Umfang und Ausmald der Angabe von Quellen in Ful3noten wird allein bestimmt
durch die verarbeiteten und im Text verwendeten Quellen. Diese und nur diese

Quellen missen ohne jede Ausnahme zitiert werden.

Tz 66 ZITIERFAHIGKEIT; ,GRAUE LITERATUR®
Nur verdffentlichte Quellen sind grundsatzlich zitierfahig; dieses Erfordernis dient

der Nachvollziehbarkeit und der Kontrolle.

Werden in diesem Sinne nicht zitierfahige Unterlagen (,graue Literatur®), wie Vor-
lesungsmanuskripte, Referate, Ausklnfte per Brief oder per E-Mail, mindliche
Informationen, ausnahmsweise verwendet, so ist darauf unter Nennung des Ur-
hebers in einer FulRnote zu verweisen. Derartige Quellen sind nicht in das Litera-
turverzeichnis aufzunehmen. Briefe, E-Mails und Gesprachsprotokolle sollten

gegebenenfalls im Anhang wiedergegeben werden. (Beispiele in Tz 122)

Tz 67 ZITIERWURDIGKEIT
Die Grenze zwischen Zitierfahigkeit und Zitierwirdigkeit ist flieRend. In aller Re-
gel nicht zitierwirdig sind Publikumszeitschriften und entsprechende Publikatio-

nen (beliebtes Extrem-Beispiel ,Die Backerblume®).
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Tz 68 ANGABEN ZUR FUNDSTELLE
Da Projekt- und Bachelorarbeiten zwingend ein Quellenverzeichnis aufweisen
missen (hierzu Punkte 4.2 — 4.4), kann in den Ful3noten eine Kurzzitierweise
gewahlt werden. Die Zitierweise ist dabei unabhéngig davon, ob eine Fundstelle
erstmals oder wiederholt verwendet wird. Der Kurzbeleg ist so aufzubauen, dass
eine eindeutige Zuordnung zur vollbelegten Fundstelle im Quellenverzeichnis
maoglich ist; im Verzeichnis ist das Stichwort (Kurztitel oder Jahr) der Kurzzitier-

weise anzugeben.

Die einmal gewahlte Zitattechnik (Vollbeleg oder Kurzbeleg, bestimmte Form ei-

nes Kurzbelegs) muss konsequent in der Arbeit durchgehalten werden.
FulRnoten beginnen mit Grof3schreibung und enden mit einem Punkt.

Folgende Grundstruktur des Kurzbelegs wird fur die haufigsten Arten von Quel-

len empfohlen:

Monographien, Aufsatze, Urteilsanmerkungen und Kommentare (letztere,

soweit der Verfasser der zitierten Kommentierung nicht erkennbar ist):

e Name

o Kurztitel:
in den Studiengangen Banken und Bausparkassen, Consulting und Control-
ling, Industrie, Mittelstandische Wirtschaft und Wirtschaftsinformatik wird die
Jahresangabe beim Kurztitel bevorzugt; (Beispiel: W6he, 2011, S. 77; sind
von einem Autor mehrere Beitrage aus einem Jahr zitiert, so wird z. B. mit
2011a und 2011b gearbeitet);
in den Studiengangen International Business und Steuern und Prifungswesen
wird die Angabe eines Stichworts aus dem Titel bevorzugt (Beispiel: Wo6he,
ABWL, S. 77);
in der Literatur absolut Ublich und durchaus sachgerecht wegen der erhéhten
Information ist die Kombination aus Stichwort und Jahreszahl (Beispiel: Wéhe,
ABWL, 2011, S. 77); zumindest im Studiengang Steuern und Prufungswesen
kann diese Variante gewahlt werden.

e genaue Fundstelle (siehe hierzu die Anmerkung im Folgenden).

Beispiele (Nummerierung stammt aus dem zusammenfassenden Beispiel am Ende dieser Tz):

1 Vgl. Rose, Ertragsteuern (alternativ: 1997), S. 12.
2 Bdrner, Bilanzrichtlinien-Gesetz und Steuerbilanzpolitik (alternativ: 1986), S. 213 - 220.
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3 Vgl. Herrmann/Heuer/Raupach, Kommentar zum EStG und KStG (alternativ: 1996), § 5 EStG
Anm. 607.
9 Wangler/Weber, Einnahmeniberschussrechnung, SteuerStud 1999 (alternativ: 1999), S. 114.
10 Kempermann, Anmerkung zu BFH, Beschluss v. 11.4.2005, FR 2005 (alternativ: 2005),
S. 1030.

Zusammenfassende Beispiele am Ende dieser Tz 68.

Hinweis: vgl. zur Behandlung im Literaturverzeichnis Tz 111 ff.

Kommentare und kommentarahnliche Handbiicher, bei denen der Verfasser

der zitierten Kommentierung erkennbar ist:
¢ Name (des Verfassers)

e in*

Name(n) (der/des Begrtinder(s) / Herausgeber(s) etc.)

Kurztitel

genaue Fundstelle (siehe unten).

Beispiele (Nummerierung stammt aus dem zusammenfassenden Beispiel am Ende dieser Tz):

7 Vgl. Baetge/Commandeur, in: Kiting/Weber, Handbuch der Rechnungslegung (alternativ:
1995), Rn. 32 zu § 264 HGB.

8 Langenbucher, in: Kiting/Weber, Handbuch der Rechnungslegung (alternativ: 1995), Il. Kapitel,
Rn. 404.

Zusammenfassende Beispiele am Ende dieser Tz 68.
Hinweis: vgl. zur Behandlung im Literaturverzeichnis Tz 113.

Rechtsprechung:

e Name des Gerichts

e Datum der Entscheidung
e Fundort

e genaue Fundstelle (nur die erste Seite des Urteils; siehe unten).

Beispiel (Nummerierung stammt aus dem zusammenfassenden Beispiel am Ende dieser Tz):
4 BFH v. 3.2.1969, BStBI. 1969 II, S. 291.
Zusammenfassende Beispiele am Ende dieser Tz 68.

Hinweis: vgl. zur Behandlung im Rechtsprechungsverzeichnis Tz 90 ff.
Die Fundstelle eines Zitates ist genau zu benennen. Anzugeben ist die Seite

(,S.”) oder — falls sich das Zitat Gber mehrere Seiten erstreckt — die folgende Sei-
te (,f.) bzw. die folgenden Seiten (,ff.“) oder besser ,S. 213 - 215“. Bei Zeitschrif-
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ten erfolgt eine Heftangabe nur, wenn der Jahrgang nicht durchnummeriert ist,
was bei wissenschaftlichen Zeitschriften untblich ist.

Bei Kommentaren erfolgt die genaue Bezeichnung der Fundstelle durch Angabe
der betreffenden Anmerkung (,Anm.”), Textziffer (,Tz.*), Randnummer (,Rn.*) o.
A.; zudem ist der entsprechende Paragraph aus dem kommentierten Gesetz an-
zugeben.

Beispiele (Nummerierung stammt aus dem zusammenfassenden Beispiel am Ende dieser Tz):

3 Vgl. Herrmann/Heuer/Raupach, Kommentar zum EStG und KStG (alternativ: 1996), 8§ 5 EStG
Anm. 607.
6 Drenseck, in: Schmidt, EStG-Kommentar (alternativ: 2011), § 21 EStG Rz. 11.

Zusammenfassende Beispiele hier folgend.

Zusammenfassendes Beispiel:

(Hinweis: Der Vollbeleg fur sdmtliche hier und an anderen Stellen dieser Schrift
in Kurzbeleg aufgefihrten Quellen ist hinten im jeweiligen Verzeichnis zu finden.

1Vgl. Rose, Ertragsteuern (alternativ: 1997), S. 12.

2 Borner, Bilanzrichtlinien-Gesetz und Steuerbilanzpolitik (alternativ: 1986), S. 213 - 220.

3 Vgl. Herrmann/Heuer/Raupach, Kommentar zum EStG und KStG (alternativ: 1996), 8§ 5 EStG
Anm. 607.

4 BFH v. 3.2.1969, BStBI. 1969 II, S. 291.

5 BT-Drucksache 9/1878, S. 149

6 Drenseck, in: Schmidt, EStG-Kommentar (alternativ: 2011), § 21 EStG Rz. 11.

7 Vgl. Baetge/Commandeur, in: Kiting/Weber, Handbuch der Rechnungslegung (alternativ:
1995), Rn. 32 zu § 264 HGB.

8 Langenbucher, in: Kiting/Weber, Handbuch der Rechnungslegung (alternativ: 1995), Il. Kapitel,
Rn. 404.

9 Wangler/Weber, Einnahmeniiberschussrechnung, SteuerStud 1999 (alternativ: 1999), S. 114.

10 Kempermann, Anmerkung zu BFH, Beschluss v. 11.4.2005, FR 2005, S. 1030.

Tz 69 FORMALE ANORDNUNG
Beim Schreiben des Textes ist darauf zu achten, dass fiur die zu der betreffenden
Textseite gehdrenden Ful3noten genigend Raum bleibt. Kann ausnahmsweise
eine Anmerkung nicht auf der Seite des Textes, auf den sie sich bezieht, (voll-
standig) untergebracht werden, so ist sie mit dem Hinweis ,Forts. der Ful3n. ....

auf S. ... , bzw. ,von S. ...” im Ful3notenteil der n&chsten Seite unterzubringen

bzw. fortzusetzen.

Der Ful3notenteil ist durch einen waagerechten Strich vom Textteil zu trennen
(ca. 4 cm Lange). Die Ful3notenziffern stehen in einer Fluchtlinie mit dem Textteil
der Arbeit. Sie erhalten keine Klammer oder Punkt. Die Anmerkungen selbst

werden hinter die Fu3notenziffern eingerickt.

Beispiel:
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Text

1Vgl. Rose, Ertragsteuern, S. 68, sowie BFH v. 3.2.1969, BStBIl. 1969 Il, S. 292 und BFH v.
30.05.2011, BStBI. 2011 II, S. 778.
2 Bethmann, Betriebsbegriff, S. 49.
Tz 70 ZEILENABSTAND
Zwischen zwei Ful3noten und innerhalb einer mehrzeiligen Fuf3note soll der Ab-

stand einzeilig sein.

Zwischen Textteil der Arbeit und Trennstrich soll ein 1 1/2-zeiliger Zeilenabstand

bleiben

Beispiel (s. a. Beispiel in Tz 69):
Text

1 Vgl. Wohe, Bilanzierung, S. 566 f.; Borner/Krawitz, Steuerbilanzpolitik, S. 132; Heinen, Handels-
bilanzen, S. 123.
2 Vgl. Borner, Bilanzrichtlinien-Gesetz und Steuerbilanzpolitik, S. 209.

Es ist ublich in den Fuf3noten mit einem kleineren Schriftgrad als im Text zu ar-
beiten (im Textteil 12er Schriftgrad, im FuRnotenapparat 10er Schriftgrad). Auf-

passen, dass nicht mit zu kleinem Schriftgrad in der Ful3note gearbeitet wird!

Tz 71 SCHREIBWEISE FUSSNOTEN; ANORDNUNG
FulRnoten sollten immer mit einem Grol3buchstaben beginnen und mit einem

Punkt schliel3en.

FulRnoten und der dem Ful3notenteil vorangestellte Trennstrich werden auf nicht
vollen Textseiten unten auf der Seite, also nicht unmittelbar unter dem Text auf-

gefuhrt.

Tz 72 NAMEN
Die Familiennamen des Verfassers und/oder des Herausgebers kénnen durch

Fettdruck hervorgehoben werden. Man sollte darauf aber besser verzichten.

Tz 73 EINLEITUNG DER FUSSNOTEN
Den Quellenangaben zu wortlichen Zitaten durfen keine einleitenden Hinweise

wie ,vgl.“, ,siehe*, ,so auch” u. A. vorangestellt werden.

Beispiel:
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1 Heinen, Handelsbilanzen, S. 41.
Quellenangaben zu inhaltlichen Zitaten werden mit der Abklrzung ,vgl.” oder ei-
nem anderen Hinweis eingeleitet.

Beispiel:

1 Vgl. Schneider, Investition und Finanzierung, S. 74.
2 RFH v. 4.11.1942, StuW 1943 1l, Sp. 12.

Bei ergdnzenden Quellenverweisen ist haufig eine nahere Erlauterung ange-
bracht, um klarzustellen, in welchem Zusammenhang, zu welchem Zweck o. A.
die Quelle genannt wird.

Beispiel:
1 Ahnlich argumentiert Degener, Leasingentscheidung, S. 58.

Tz 74 UNMITTELBAR WIEDERHOLTE BEZUGNAHME AUF DIESELBE QUELLE IN
ZWEI AUFEINANDERFOLGENDEN FURNOTEN

Bei der wiederholten Bezugnahme kann wie folgt verfahren werden: ,ebenda®
bzw. ,vgl. ebenda®, wenn die Fundstellen (Seite u. A.) tibereinstimmen; ,ebenda,
S. ... bzw. ,vgl. ebenda, S. ...“, wenn die Fundstellen (Seite u. A.) nicht tiberein-

stimmen. Es empfiehlt sich aber, auf diese Technik zu verzichten.

Tz 75 UNMITTELBAR WIEDERHOLTE BEZUGNAHME AUF EINEN VERFASSER
Bei unmittelbar wiederholter Bezugnahme auf denselben Verfasser, jedoch auf
unterschiedliche Titel in zwei aufeinander folgenden Fuf3noten oder innerhalb ei-
ner Ful3note auf einer Seite der Arbeit kann statt des bzw. der Namen(s) ,dersel-
be“ bzw. ,dieselbe” oder ,dieselben” geschrieben werden.

Beispiel:

1 Wohe, Steuerlehre, S. 310 f.
2 Derselbe, Bilanzierung, S. 51.
2 Vgl. derselbe, Steuerlehre, S. 313.

Hinweis (wie auch bei Tz 74): Es empfiehlt sich aber eher, auf diese Technik zu
verzichten.

Tz 76 ZITIEREN AUS ZWEITER HAND, REZITAT
Zitieren aus zweiter Hand ist, soweit es sich nicht vermeiden lasst, dadurch
kenntlich zu machen, dass in der Ful3note zuerst die Originalquelle und dann mit

dem Hinweis ,zitiert bei:* die benutzte Sekundarquelle genannt wird.
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4 Anhang und Verzeichnisse

4.1 Anhang

Tz 77 ORT, UBERSCHRIFT, ANHANGVERZEICHNIS
Ein gegebenenfalls erforderlicher Anhang ist unmittelbar nach dem Ausfiihrungs-
teil hinter einem Zwischenblatt ,ANHANG" einzufligen.
Jeder in sich geschlossene Anhangteil muss mit einer fortlaufenden Anlage-
nummer und mit einer seinen Inhalt kennzeichnenden Uberschrift versehen wer-
den.
Beispiel:

Anhang 1: Gesprachsprotokoll
Anhang 2: Beispielsrechnungen

Bei einem untergliederten Anhang ist vor dem Ausfuhrungsteil ein Anhangver-

zeichnis aufzunehmen (siehe Tz 23a; Muster 7a).

Sind Anlagen aus fremden Quellen entnommen, so ist unter der jeweiligen Anla-
ge der Quellennachweis erforderlich. Die Quellen sind im jeweiligen Quellenver-

zeichnis (i. d. R. Literaturverzeichnis) anzugeben.

Tz 78 AUFNAHME IN DIE ARBEIT

Nur ausnahmsweise erscheint die Anfligung eines Anhangs gerechtfertigt. Er
kann angebracht sein, wenn Materialien, die die Arbeit als Ganzes oder grof3ere
Teile derselben betreffen, nur schwer im Ausflhrungsteil unterzubringen sind,
etwa weil sie aufgrund ihres Umfanges den Gesamtzusammenhang der Ausfiih-
rungen stéren oder durchbrechen wirden. Faustformel: Wenn ein Anhang un-
verzichtbar erscheint, sollte er auf gar keinen Fall mehr als die Halfte des Text-
teils umfassen.

GroRRere Tabellen und grafische Darstellungen im Anhang, die man beim Lesen
langerer Textpassagen des Ausfihrungsteils der Arbeit einsehen kdnnen sollte,
werden zweckmalligerweise auf ausfaltbaren Seiten eingefligt. Beispiele hierfur
finden sich bei Rose, Ertragsteuern.

Alle Anlagen sind in die Arbeit (aus Beweisgriinden) einzubinden. Die Verwen-

dung von losen Einsteck-Anlagen (etwa im Schlussdeckel der Arbeit) ist unzulas-

sig.
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Tz 79 BEZUG ZU DEN UBRIGEN TEILEN DER ARBEIT
Jeder Anhang muss in einem direkten Bezug zu mindestens einer bestimmten
Stelle des Textes der Arbeit stehen. Dementsprechend muss mindestens an ei-
ner Stelle des Textteils der Arbeit ein Verweis auf den Anhang bzw. bestimmte

Ausfiihrungen, Darstellungen o. A. des Anhangs erfolgen.

4.2 Verzeichnis der Gesetze, Rechtsverordnungen, Verwaltungsan-
weisungen usw.

Tz 80 UBERSCHRIFT
Der Inhalt der Uberschrift richtet sich nach den Arten der in das Verzeichnis auf-
zunehmenden Quellen (siehe auch Tz 84). Eine Aufgliederung in nach Quellen-

arten getrennte Abteilungen ist i. d. R. nicht angebracht.

Beispiel:
Verzeichnis der Gesetze und Rechtsverordnungen

Tz 81 FORMALER AUFBAU
In einer linken Kolonne sind die Abkiirzungen der Gesetze, Rechtsverordnungen
usw. und in einer rechten Kolonne die vollstdndigen Quellenangaben aufzufiuh-
ren. Ist der Name der Quelle nicht abzukirzen, so beginnt die Quellenangabe in

der linken Kolonne und wird in der rechten weitergefuhrt.

(Vgl. Muster 9, S. 57 f., Nr. 3, 4, 6, 11)

Tz 82 ZEILENABSTAND
Zwischen zwei Quellenangaben soll der Abstand 1 1/2 Zeilen, innerhalb einer

mehrzeiligen Quellenangabe dagegen eine Zeile betragen.

Tz 83 EINORDNUNG DER QUELLEN IN DAS VERZEICHNIS
Die Einordnung der Quellen in das Verzeichnis erfolgt in alphabetischer Reihen-

folge entsprechend den (abgekirzten) Namen der Quellen.
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Tz 84 AUFZUNEHMENDE QUELLEN

In das Verzeichnis sind Gesetze, Rechtsverordnungen und Richtlinien nur dann
aufzunehmen, wenn in der Arbeit nicht ausschliel3lich die derzeit geltende Fas-
sung verwendet wird und daher die Aufnahme in das Verzeichnis zur Orientie-
rung notwendig erscheint. Wird eine altere Fassung neben der derzeit geltenden
verwandt, sind beide aufzunehmen (vgl. Muster 9 Nr. 1 und 2 sowie 9 und 10).

Werden die genannten Rechtsquellen ausschliel3lich in der derzeit geltenden
Fassung verwandt, erlbrigt sich die Anlage eines Verzeichnisses (Gesetze und

Richtlinien sind deshalb in aller Regel nicht in ein Verzeichnis aufzunehmen).

Folgende Quellen sind in das Verzeichnis aufzunehmen, wenn auf sie im Textteil

der Arbeit durch Berlcksichtigung in einer Ful3Bnote Bezug genommen wird:

e Amtliche Mitteilungen, Erlasse, Verfuigungen, Rundschreiben u. A. (z. B. Ver-
waltungsanweisungen des Bundesministers der Finanzen);

e Dokumente der gesetzgeberischen Vorarbeiten und das Gesetzgebungsver-
fahren sowie Gutachten, Entwirfe hierzu u. A. (z. B. Regierungsentwurf zu ei-
nem Gesetz);

e Statuten und Satzungen von Vereinen, Verbanden sowie Geschéaftsordnungen
u. A.

Tz 85 FUNDSTELLE
Es sind nach Moglichkeit amtliche Verodffentlichungen als Fundstelle anzugeben,
also nicht Zeitschriften, Kommentare usw., sondern Gesetzesblatter u. A. Unter
diesen wiederum ist der leichteren Zuganglichkeit wegen fachbezogenen Vero6f-
fentlichungen der Vorrang zu geben (z. B. ist, soweit mdglich, das Bundes-

steuerblatt und nicht das Bundesgesetzblatt als Fundstelle anzugeben).

Tz 86 ANGABE DER FASSUNG
Soweit bei in das Verzeichnis aufzunehmenden Gesetzen und Rechtsver-
ordnungen (vgl. Tz 84) die bei Abschluss der Arbeit geltende Fassung zugrunde
gelegt wird, genugt die Angabe der Fassung. Eines besonderen Hinweises auf
die letzte Gesetzesanderung bedarf es nur, wenn sie im Rahmen der Arbeit von
Bedeutung ist und der genaue Gesetzesstand bei Abschluss der Arbeit flr den

Leser zweifelhaft sein kann.
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Sofern auf altere Gesetzesfassungen Bezug genommen wird, ist die Fassung

und, falls zur Kennzeichnung notwendig, die betreffende Gesetzesanderung an-

zugeben.

Tz 87 GESETZE UND RECHTSVERORDNUNGEN

Bei Gesetzen sind anzugeben:

1. Name des Gesetzes (Abklrzung, falls tblich)

2. gegebenenfalls zur Unterscheidung mehrerer gleichnamiger Gesetze Angabe

der Jahreszahl

. vollstandige Namensangabe des Gesetzes entsprechend der amtlichen Verof-

fentlichung

. Datum des Gesetzes (,vom ...%)

5. bei Bezugnahme auf eine geédnderte Fassung Angabe des Datums (,i. d. F.

vom ...")
6. Name der Fundstelle (Abkurzung, falls tblich)
7. Erscheinungsjahr der Fundstelle
8. gegebenenfalls Band (,Bd.“), Teil 0. A.
9. erste Seite (,S.") bzw. Spalte (,Sp.").
Beispiel:

AO 1977 Abgabenordnungi. d. F. vom 16. Marz 1976, BGBI. 1976 |,

S. 613.

Bei Rechtsverordnungen ist entsprechend zu verfahren. Soweit im Textteil ein
Kurztitel verwandt worden ist, ist dieser hier zusatzlich anzugeben.

Tz 88 VERWALTUNGSANWEISUNGEN

Anzugeben sind:

© N o a0 b~ w NP

Erlassende Stelle und Bezeichnung

Datum

Kurztitel

vollstandiger Titel

Name der Fundstelle (Abkirzung, falls tblich)
Erscheinungsjahr der Fundstelle
gegebenenfalls Band (,Bd.), Teil 0. A.

erste Seite (,S.“) bzw. Spalte (,Sp.“).
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Beispiel:

BMF-Schreiben vom 24.07.1998 (Niel3brauch-Erlass), Schreiben betr. einkom-
mensteuerrechtliche Behandlung des NielRbrauchs und anderer Nutzungsrechte
bei Einklinften aus Vermietung und Verpachtung, BStBI. 1998 I, S. 914.

Tz 89 ANDERE QUELLEN
Andere Quellen sind in Anlehnung an die hier und zum Literaturverzeichnis ge-
gebenen Hinweise so genau zu bezeichnen, wie dies zur eindeutigen Kenn-

zeichnung und zum leichten Auffinden notwendig ist.

Beispiel:

BT-Drucksache 9/1978, Gesetzentwurf der Bundesregierung, Entwurf eines Ge-
setzes zur Durchfihrung der Vierten Richtlinie des Rates der Europaischen Ge-
meinschaften zur Koordinierung des Gesellschaftsrechts (Bilanzrichtlinien-
Gesetz).

4.3 Rechtsprechungsverzeichnis
Vgl. auch Muster 10.

Tz 90 FORMALER AUFBAU
Die Entscheidungen sind zeitlich nach ihrem Datum zu ordnen. Daruber hinaus
ist eine Aufgliederung nach Gerichten vorzunehmen.

Bei der Aufgliederung nach Gerichten ist folgender Aufbau sinnvoll:

1. Entscheidungen des Bundesverfassungsgerichts
2. Finanzgerichtliche Entscheidungen

a) Entscheidungen des Preuf3ischen Oberverwaltungsgerichts in Steuer-
sachen

b) Entscheidungen des Reichsfinanzhofs
c) Entscheidungen des Obersten Finanzgerichtshofs
d) Entscheidungen des Bundesfinanzhofs

e) Entscheidungen der Finanzgerichte (alphabetisch nach der Bezeichnung
der Gerichte geordnet)

3. Entscheidungen anderer Gerichte.
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Tz 91 AUFZUNEHMENDE QUELLEN
In das Verzeichnis sind alle im Text der Arbeit verwendeten Entscheidungen (Ur-
teile, Beschliusse, Gutachten usw.), auf die in den Ful3noten Bezug genommen
wird, aufzunehmen, unabhangig davon, ob es sich um die amtliche Veroffentli-
chung oder um die (noch) nicht amtliche Veré6ffentlichung einer Entscheidung
handelt. Grundsatzlich ist amtlichen Veroéffentlichungen, nach Méglichkeit fach-

bezogenen Veroffentlichungen, als Fundstelle der Vorzug zu geben.

Aufsatze in Zeitschriften u. A. hingegen, fiir die eine Entscheidung lediglich An-
kntpfungspunkt der Ausfihrungen ist, sind in das Literaturverzeichnis aufzu-

nehmen.

Tz 92 TABELLARISCHE ORDNUNG
Ubersichtlich ist die Schreibweise in senkrechten Kolonnen, die folgende Angabe
enthalten:

1. Name des Gerichts (Abkurzung, falls Gblich; bei Aufgliederung nach verschie-
denen Gerichten entfallt diese Angabe in den Zeilen

Art der Entscheidung (,U.“ = Urteil, ,B.” = Beschluss, ,G." = Gutachten)
. die Abkirzung ,v.” = vom

Datum der Entscheidung

. Aktenzeichen

Name der Fundstelle (Abkirzung, falls tblich)

Erscheinungsjahr

. gegebenenfalls Band (,Bd.“), Teil 0. A.

© ® N O O » ® N

. erste Seite (,S.") bzw. (,Sp.”) des Entscheidungstextes,

Die Kolonnen sind mit den Worten ,Datum®, ,Aktenzeichen“ und ,Fundstelle* zu

kennzeichnen.
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4.4 Literaturverzeichnis

4.4.1 Formale Ordnung

Tz 93 FORMALER AUFBAU
In einer linken Kolonne sind die Familiennamen und Vornamen der Verfasser

und in einer rechten Kolonne die vollstéandigen Quellenangaben aufzufihren.

Tz 94 ZEILENABSTAND
Zwischen zwei Quellenangaben soll der Abstand 1 1/2 Zeilen, innerhalb einer

mehrzeiligen Quellenangabe dagegen eine Zeile betragen.

Tz 95 EINORDNUNG DER TITEL IN DAS LITERATURVERZEICHNIS
Die Einordnung der Titel in das Literaturverzeichnis erfolgt alphabetisch nach

dem Familiennamen des, bei mehreren Verfassern des ersten Verfassers.

Eine Untergliederung des Verzeichnisses nach verschiedenen Literaturarten ist

nicht vorzunehmen.

Tz 96 AUFZUNEHMENDE LITERATUR
Im Literaturverzeichnis sind alle die Titel anzugeben, auf die im Textteil der Arbeit
durch Beriicksichtigung in einer Ful3inote Bezug genommen wird. Nicht zitierte Li-

teratur darf nicht in das Literaturverzeichnis aufgenommen werden.

4.4.2 Einzelne Angaben

Tz 97 MEHRERE VERFASSER
Ist ein Werk von zwei oder drei Autoren verfasst, so sind die Familiennamen und
Vornamen aller Verfasser anzugeben. Ist ein Werk von mehr als drei Autoren
verfasst, so ist der Familienname und Vorname nur des ersten auf der Titelseite
genannten Verfassers unter Hinzufigung der Abkirzung ,u. a. anzugeben. Eine
andere Form des Hinweises auf mehrere Autoren ist der Zusatz ,et al.” (et alii =

und andere)

(Vgl. auch Muster 11, Nr. 9, Nr. 10, Nr. 18)
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Beispiel:

Buchwald, Friedrich  (Gesellschaftsform) Die zweckmaliige
Tiefenbacher, Erhard Gesellschaftsform nach Handels- und Steuerrecht,
Dernbach, Jurgen 5. Aufl., Heidelberg 1981.

Tz 98 FEHLEN DES VERFASSERNAMENS
Tragt ein Artikel, eine Abhandlung o. A. tiberhaupt keine Namensangabe, so ist
diese Titelangabe unter das Kennzeichen ,0. V.“ (= ohne Verfasser) einzuord-
nen. Bei mehreren ohne Namensangabe aufzufihrenden Titeln bestimmt sich

die Reihenfolge nach dem ersten Substantiv des betreffenden Titels.

Beispiele:

o. V. (Steuerstreit) Einigung im Bonner Steuerstreit.
Senkung oben und am Anfang, in: FAZ, Nr. 47/9 D
vom 25. Februar 1987, S. 1 - 2.

o. V. (Aktiengesellschaft) Zugangserleichterungen zur
Rechtsform Aktiengesellschaft?, in: DB, 40. Jg.,
1987, S. 154 - 155.

Tz 99 NAMENSZUSATZE
Die Angabe von Namenszusatzen wie ,Freiherr* (abgekurzt: ,Frhr.”, ,von*, ,de",

,van“ u. A. erfolgt vor dem Familiennamen.

Beispiel:
von der Heyden, Daniel (Bilanzsteuerrecht)
Koérner, Werner Bilanzsteuerrecht in der Praxis,

6. Aufl., Herne und Berlin 1981.

Die Einordnung der Titel ins Literaturverzeichnis erfolgt gleichwohl nach den Fa-
miliennamen, nicht nach den Namenszuséatzen.
(Vgl. Muster 11, Nr. 18)

Tz 100 VORNAME(N)
Der bzw. die Vorname/n sind im Literaturverzeichnis grundsatzlich auszuschrei-

ben. Enthalt die benutzte Quelle nur die Initiale der Vornamen, so ist die Initiale
in Klammern zum vollen Vornamen zu ergénzen.

Beispiel:
John, G(erd)

Tz 101 FEHLEN DES VORNAMENS
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Ist der Vorname des Verfassers in der Quelle nicht genannt und auch nicht an-
derweitig vom Bearbeiter zu ermitteln, so wird darauf im Literaturverzeichnis
nicht gesondert hingewiesen. Vielmehr erfolgt lediglich die Angabe des Famili-

ennamens.

Tz 102 AKADEMISCHE GRADE UND TITEL

Akademische Grade und Titel der Verfasser wie ,Dr.“, ,Prof.”, ,Dipl.-Kfm." usw.

werden nicht in die Literaturangaben tbernommen.

Tz 103 MEHRERE TITEL DESSELBEN VERFASSERS BZW. DERSELBEN
Verfasser
Sind in das Literaturverzeichnis mehrere Titel desselben Verfassers oder der-
selben Verfassergruppe aufzunehmen, so kann beim zweiten und den folgen-
den Titeln der Ausdruck ,derselbe” bzw. ,dieselben” (ausgeschrieben) anstelle
von Namen und Vornamen des bzw. der Verfasser(s) verwendet werden.
Ein Einzelautor wird vor einer Autorengruppe eingeordnet.
Die Titel des Verfassers bzw. der Verfassergruppe sind nach dem ersten Sub-

stantiv des Titels alphabetisch zu ordnen.
Eher zu empfehlen ist es allerdings, Namen und Vornamen zu wiederholen.

(Vgl. Muster 11, z. B. Nr. 4-8, 41, 42, 47, 48.)

Tz 104 KURZTITEL UND HAUPTTITEL
Vor dem Haupttitel ist der im Textteil der Arbeit in den Ful3noten verwendete
Kurztitel der Quelle (Schlagwort oder alternativ Erscheinungsjahr der Quelle)

anzugeben.

Auf die Angabe von Untertiteln kann i. d. R. verzichtet werden. Sie ist nur in den
Fallen zu empfehlen, in denen dem Untertitel ein wesentlicher den Inhalt cha-

rakterisierender Aussagegehalt zukommt.

Beispiel (mit Untertitel):

Pahringer, Johann (Steuerpolitik; alternativ: 1987) Steuerpolitik der
Familienunternehmen. Der Niel3brauch als Instru-
ment betrieblicher Steuerpolitik - zugleich ein Bei-
trag zum Erbverzicht, Minchen und Wien 1987.
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Beispiel (ohne Untertitel):

Borner, Dietrich (Steuerbilanzpolitik; alternativ: 1977)
Krawitz, Norbert Steuerbilanzpolitik, Herne und Berlin 1977.

Untertitel(hier entbehrlich):
Eine entscheidungsorientierte Analyse der
Wahlrechte zur steuerlichen Gewinnermittlung;
Darstellung, Kontrollfragen, Fallstudien und
Musterlésungen.

Tz 105 MEHRERE TEILE EINES TITELS
Zeitschriftenartikel, Aufsatze u. A., die in mehreren Teilen erschienen sind, wer-
den als eine Literaturangabe in das Verzeichnis aufgenommen. Verschiedene

Bande eines Buches u. A. dagegen sind als mehrere Literaturangaben zu be-

handeln.

Beispiel:

Borner, Dietrich (BiRILIG) Das Bilanzrichtlinien-Gesetz. Ent-
wicklung und Ziele der Reform des Rechnungs-
legungsrechts, in: WiSt, 15. Jg., 1986, S. 165 -
170, und S. 223 - 227.

Moxter, Adolf (Bilanztheorie) Bilanzlehre, Bd. |, Einfihrung in
die Bilanztheorie, 3. Aufl., Wiesbaden 1984.

Moxter, Adolf (Bilanzrecht) Bilanzlehre, Bd. I, Einfihrung in

das neue Bilanzrecht, 3. Aufl., Wiesbaden 1986.

Tz 106 AUFLAGE
a) Ist von einem Werk (bislang) nur eine Auflage erschienen, so darf die Auflage
nicht angegeben werden, damit nicht der Eindruck erweckt wird, es seien
schon weitere Auflagen des Werkes erschienen.
(Vgl. auch Muster 11, z. B. Nr. 1, 9, 12, 19, 33))

Beispiel:

Raiser, Thomas (Kapitalgesellschaften)
Recht der Kapitalgesellschaften,

Minchen 1992.

b) Sind von einem Werk bereits mehrere Auflagen erschienen, so ist die vom
Bearbeiter benutzte Auflage anzugeben.
(Vgl. auch Muster 11, z. B. Nr. 3, 10, 11, 14, 16 - 18.)
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Beispiel:
Biergans, Enno

(Einkommensteuer) Einkommensteuer
und Steuerbilanz, 6. Aufl., Minchen 1992.

c) Soweit nicht aus besonderem Grund Bezug auf &altere Auflagen von Bichern

genommen wird, ist die neueste erschienene Auflage zugrunde zu legen.
(Vgl. Muster 11, z. B. Nr. 2, 10, 11, 14, 16.)

d) Es dirfen nur mit sachlichem Grund (z. B. Aufzeigen einer Entwicklung) ver-

schiedene Auflagen eines Werkes verwendet werden.

Beispiele:
Schmalenbach, Eugen

Schmalenbach, Eugen

(Bilanz 4) Dynamische Bilanz,
4. Aufl., Leipzig 1926.

(Bilanz 13) Dynamische Bilanz,
13. Aufl., bearb. v. Richard Bauer,
KdIn und Opladen 1962.

e) Die Angabe der Auflage erfolgt durch eine arabische Ziffer.

Tz 107 ERSCHEINUNGSORT, VERLAG
AulRer bei Periodika wie StbJb und StbKRep (vgl. Tz 116), Zeitschriften und u.

U. bei Zeitungen ist der Erscheinungsort des Werkes anzugeben (bei fehlender

Ortsangabe ,0. O.%). Erscheinungsort ist grundsatzlich der Verlagsort. Sind meh-

rere Erscheinungsorte gegeben, so sind diese aufzufiihren. Die Angabe des

Verlags ist moglich, aber nicht zwingend.

Bei nicht in einem Verlag erschienenen Dissertationen ist der Hochschulort an-

zugeben.

(Vgl. auch Muster 11, z. B. Nr. 1-9, 28, 29.)

Beispiel:

Borner, Dietrich
Krawitz, Norbert

Grol3e-Hokamp,
Dieter

(Steuerbilanzpolitik) Steuerbilanzpolitik,
Herne und Berlin 1977.

(SAHZV) Das Schitt-aus-Hol-zurtick-Verfahren,
Diss. Minster 1985.
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TZ 108 JAHRGANG
Soweit bei Periodika (Zeitschriften usw.) der Jahrgang angegeben ist, kann die-

ser vor die Jahreszahl gesetzt werden; er muss aber nicht angegeben werden
(einheitlich vorgehen).

(Vgl. auch Muster 11, Nr. 4, 25, 30, 31, 31, 35, 45))

Beispiele:
Stuw, 63. (16.) Jg., 1986
DB, 63. Jg., 2010

Tz 109 ERSCHEINUNGSJAHR
Das Erscheinungsjahr der verwendeten Literatur ist generell anzugeben (bei

fehlender Jahresangabe ,0. J.%).

(Vgl. auch Muster 11, z. B. Nr. 1 - 9.)

Beispiele:

39. Jg., 2010
Wiesbaden 2010
Munchen (0. J.)

Tz 110 SEITE BZW. SPALTE
Soweit Aufsatze und Artikel aus Zeitschriften, Sammelwerken usw. in das Lite-

raturverzeichnis aufzunehmen sind, ist deren erste und letzte Seite (,S.") bzw.

Spalte (,Sp.“) anzugeben.
(Vgl. auch Muster 11, Nr. 4,5, 7, 8, 13, 25, 28 - 32, 35, 37, 42, 46.)

Beispiel:
Wichmann, Gerd (Gewinnbezugsrechte) Die Frage nach der
zutreffenden einkommensteuerlichen
Behandlung von Gewinnbezugsrechten, in:

DB, 39. Jg., 1986, S. 776 - 778.
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4.4.3 Arten von Literatur

Tz 111 BUCHER

Anzugeben sind:

Familienname(n) des bzw. der Verfasser(s)
Vorname(n) des bzw. der Verfasser(s)
Kurztitel in Klammern

Haupttitel

gegebenenfalls Untertitel (vgl. Tz. 104)
gegebenenfalls Band (,Bd.")
gegebenenfalls Titel des Bandes

Auflage, falls mehr als eine erschienen ist

© © N o g > w N PRE

Erscheinungsort(e)

10. Erscheinungsjahr.

(Vgl. auch Muster 11, Nr. 1, 2, 9 - 12, 14, 16, 18, 21, 26, 27, 33,

34, 38 - 39, 41, 43, 47, 48))

Beispiel:

Rose, Gerd (Ertragsteuern) Betrieb und Steuer, Grundlagen

zur Betriebswirtschaftlichen Steuerlehre, Bd. 1,
Die Ertragsteuern, 15. Aufl., Wiesbaden 1997.

Hinweis: Zur Zitierweise in Ful3noten siehe Tz 68 mit Beispielen; angewendet
auf das obige Beispiel:

1 Vgl. Rose, Ertragsteuern (alternativ: 1997), S. 77.

Tz 112 DISSERTATIONEN UND HABILITATIONSSCHRIFTEN
Sonderregelungen gelten bei Dissertationen und Habilitationsschriften nur, so-

weit sie nicht in einem Verlag verdffentlicht sind.
Anzugeben sind:

Familienname(n) des bzw. der Verfasser(s)
Vorname(n) des Verfassers

Kurztitel in Klammern

Haupttitel

gegebenenfalls Untertitel (vgl. Tz. 104)
Abkirzung ,Diss.” bzw. ,Habil. Schr.”

o g M w N oE
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7. Hochschulort
8. Jahr der Veroffentlichung

(Vgl. auch Muster 10, Nr. 6.)

Beispiel:
Grol3e-Hokamp, (SAHZV) Das Schiutt-aus-Hol-zurtick-Verfahren,
Dieter Diss. Minster 1985.

Zitierweise in Ful3note (siehe auch Tz 68):
1 Vgl. GroRe-Hokamp, SAHZV (alternativ: 1985), S. 77.

Tz 113 KOMMENTARE UND KOMMENTARAHNLICHE HANDBUCHER
Im Gegensatz zu den Quellenangaben in den Ful3noten sind im Literatur-

verzeichnis die einzelnen Bearbeiter nicht anzufthren.

Kommentare und kommentarahnliche Handbulcher sind unter dem ,Namen“ des

Kommentars zu erfassen, wobei i. d. R.

e der bzw. die Verfasser (z. B. Tipke/Kruse) in anderen Fallen
e der bzw. die Begriinder und/oder Herausgeber (z. B. Schmidt;

Kating/Weber; Littmann/Bitz/Meincke) dem Kommentar den Namen geben.

Anzugeben sind:

1. ,Name®im obigen Sinne
2. Vornamen

3. gegebenenfalls Zusatz ,Hrsg.”, falls die Herausgeber dem Kommentar den
Namen gegeben haben

4. Kurztitel (in Klammern)

5. Titel

6. gegebenenfalls das Wort ,Kommentar*, falls dieses nicht im Titel enthalten
ist

7. gegebenenfalls ,hrsg. von“, wenn die Herausgeber dem Kommentar nicht
den ,Namen*“ gegeben haben

8. Auflage, falls mehr als eine erschienen ist

9. Erscheinungsort(e)

10. Erscheinungsjahr

11. bei Lose-Blatt-Werken das Wort ,Stand“ und die Angabe des Monats und
Jahres der neuesten Ergadnzungslieferung.
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(Vgl. auch Muster 11, Nr. 3, 17, 19, 22, 23, 40, 44.)

Beispiel:

Littmann, Eberhard (EStG-Kommentar) Das Einkommensteuerrecht,
Bitz, Horst Kommentar zum Einkommensteuergesetz,
Meincke, Jens Peter hrsg. von Horst Bitz, Jens Peter Meincke,

15. Aufl., Stuttgart 1998.

Hinweis: Zur Zitierweise in Ful3noten siehe Tz 68 mit Beispielen.

Tz 114 SCHRIFTENREIHEN
Bei Werken, die fester Bestandteil einer Reihe sind und aul3erhalb dieser Reihe
als Einzelwerke nicht in Erscheinung treten, sind im Literaturverzeichnis folgen-
de Angaben zu machen:

Name(n) des bzw. der Herausgeber(s)
Kurztitel (in Klammern)

Name der Reihe

gegebenenfalls Nummer der Veréffentlichung
Titel der Veroffentlichung

gegebenenfalls Bearbeiter

Erscheinungsort(e)

© N o g &~ w N PF

Erscheinungsjahr.

Beispiel:

Institut ,,Finanzen und (Umaqualifizierung) Griine Briefe, Brief Nr. 204,

Steuern“e. V. Ist eine steuerliche Umqualifizierung der Ertrage
aus Fremdfinanzierungen in verdeckte Gewinn-
ausschittungen gegeniber Doppelbesteuerungs-
abkommen wirksam?, bearb. v. Ernst Weber,
Bonn 1981.

Zitierweise in FulRnote (siehe auch Tz 68):
1 Vgl Institut ,Finanzen und Steuern®“ e. V., Umqualifizierung (alternativ: 1981), S. 77.

Tz 115 AUFSATZE IN FESTSCHRIFTEN
Anzugeben sind:
1. Familienname(n) des bzw. der Verfasser(s) des Aufsatzes
2. Vorname(n) des bzw. der Verfasser(s) des Aufsatzes
3. Kurztitel (in Klammern)

4. Haupttitel des Aufsatzes
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. gegebenenfalls Untertitel des Aufsatzes (vgl. Tz 104)
. das Wort ,in:"

. das Wort ,Herausgeber” (,Hrsg.”)

5
6
7. Vorname(n) und Familienname(n) des bzw. der Herausgeber(s)
8
9

. gegebenenfalls Titel der Festschrift

10. die Worte ,Festschrift fur* sowie Vorname(n) und Familienname(n) dessen,

dem die Festschrift gewidmet ist

11. Erscheinungsort(e) der Festschrift

12. Erscheinungsjahr der Festschrift

13. erste und letzte Seite (,S.”) bzw. Spalte (,Sp.”) des Aufsatzes.

(Vgl. auch Muster 11, Nr. 42.)

Beispiel:

Bdrner, Dietrich (Unternehmensbesteuerung)
Unternehmensbesteuerung und Wirtschaftskrise -
Einige Anmerkungen aus betriebswirtschaftlicher
Sicht -, in: Ludwig Pack, Dietrich Bérner, Hrsg.,
Betriebswirtschaftliche Entscheidungen bei Stagnation,
Festschrift fur Edmund Heinen zum 65. Geburtstag,
Wiesbaden 1984, S. 257 — 284.

Zitierweise in Ful3note (siehe auch Tz 68):
1 Vgl. Borner, Unternehmensbesteuerung (alternativ: 1984), S. 277.

Tz 116 AUFSATZSAMMLUNGEN

Anzugeben sind:

0o

Familienname(n) des bzw. der Verfasser(s) des Aufsatzes
. Vorname(N) des bzw. der Verfasser(s) des Aufsatzes
Kurztitel (in Klammern)

Haupttitel des Aufsatzes

. gegebenenfalls Untertitel des Aufsatzes (vgl. Tz 104)

. das Wort ,in:"

. Vorname(n) und Familienname(n) des bzw. der Herausgeber(s) (bei Periodika
wie StbJb, StbKRep, JbFSt verzichtbar)

. das Wort ,Herausgeber” (,Hrsg.”)

. Titel der Sammlung bzw. Name des Jahrbuchs o. A unter Einschluss der Jah-
reszahl

10. Erscheinungsort(e) (bei Periodika verzichtbar)

11. Erscheinungsjahr (bei Periodika verzichtbar)
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12. erste und letzte Seite (,S.“) bzw. Spalte (,Sp.") des Aufsatzes.

Beispiel:

Borner, Dietrich (Bilanzrichtlinien-Gesetz und Steuerbilanzpolitik)
Bilanzrichtlinien-Gesetz und Steuerbilanzpolitik -
Zur Neuordnung der Handlungsspielraume -, in:
StbJb 1986/87, S. 201 — 234.

Ruppe, Hans-Georg (Abgrenzung) Die Abgrenzung der Betriebsausgaben/
Werbungskosten von den Privatausgaben, in:
Hartmut Sohn, Hrsg., Die Abgrenzung der Betriebs-
oder Berufssphare im Einkommensteuerrecht,
Kdéln 1980, S. 103 — 148.

Zitierweise in Ful3note (siehe auch Tz 68):
1 Vgl. Ruppe, Abgrenzung (alternativ: 1980), S. 107.

Hinweis:

Wird im Rahmen der Arbeit auf vertffentlichte Diskussionsbeitrage Bezug ge-
nommen, bei denen der Diskussionsteilnehmer namentlich bekannt ist, sind die-
se Beitrage im Literaturverzeichnis unter dem Namen des Diskussionsteilneh-

mers zu erfassen.

Zusatzlich zu den oben genannten Angaben ist in diesem Fall ein Hinweis darauf
erforderlich, dass es sich um einen Beitrag im Rahmen einer Aussprache, Podi-

umsdiskussion o. A. handelt.

Beispiel:

Dollerer, Georg (Diskussionsbeitrag) Diskussionsbeitrag zum General-
thema: Mdglichkeiten und Grenzen der Bilanzpolitik der
Unternehmen in schwierigen Zeiten, in: JoFSt 1983/84,
S. 349.

Zitierweise in Ful3note (siehe auch Tz 68):
1 Vgl. Dollerer, Diskussionsbeitrag (alternativ: 1983/84), S. 349.

Tz 117 ZEITSCHRIFTENARTIKEL

Anzugeben sind:

1. Familienname(n) des bzw. der Verfasser(s)
2. Vorname(N) des bzw. der Verfasser(s)

3. Kurztitel (in Klammern)

4. Haupttitel des Artikels
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5. gegebenenfalls Untertitel des Artikels (vgl. Tz. 104)
6. das Wort ,in:* (kann entfallen)

7. Name der Zeitschrift (Abkirzung, falls tblich)

8. Jahrgang (,Jg.“) der Zeitschrift (kann entfallen)

9. Erscheinungsjahr der Zeitschrift

10. Heft (nur wenn der jeweilige Jahrgang nicht durchnummeriert wird; dies ist
Standard bei wissenschaftlichen Zeitschriften)

11. erste und letzte Seite (,S.“) bzw. Spalte (,Sp.“) des Artikels.

(Vgl. auch Muster 11, Nr. 4, 25, 30 - 32, 45))

Beispiel:

Reuter, Hans-Peter (Direktversicherung)
Direktversicherung fur den Gesellschafter-
Geschaftsfuhrer der GmbH, in: GmbHR, 76. Jg.,
1985, S. 28 — 30.

Hinweis: Zur Zitierweise in Ful3noten siehe Tz 68 mit Beispielen; angewendet
auf das obige Beispiel:

1 Vgl. Reuter, Direktversicherung, GmbHR 1985 (alternativ: 1985), S. 28.

Tz 118 ZEITUNGSARTIKEL

Anzugeben sind:

Familienname(n) des bzw. der Verfasser(s)

. Vorname(N) des bzw. der Verfasser(s), falls angegeben
Kurztitel (in Klammern)

Haupttitel des Artikels

. gegebenenfalls Untertitel des Artikels (vgl. Tz. 104)

. das Wort ,in:*

Name der Zeitung (Abkirzung, falls Gblich)

® N o U osw N e

Erscheinungsort der Zeitung, falls sich dieser nicht aus dem Namen der Zei-
tung eindeutig ergibt

9. Nummer der Zeitung
10. Datum der Zeitung (,vom ...")
11. erste und letzte Seite (,S.“) bzw. Spalte (,Sp.“) des Artikels.

(Vgl. auch Muster 11, Nr. 29.)

Beispiel:

Mundorf, Hans (Quellensteuer) Die Steuerpflichtigen und der Staat.
Ist Kontrolle besser?, in: Handelsblatt, Diisseldorf



Empfehlungen zur Anfertigung von Projekt- und Bachelorarbeiten 49

und Frankfurt, Nr. 201 vom 20. Oktober 1987, S. 2.

Zitierweise in Ful3note:
1 Vgl. Mundorf, Quellensteuer, Handelsblatt vom 20.10.1987 (alternativ: 1987), S. 2.

Tz 119 ARTIKEL IN HAND(WORTER)BUCHERN
Anzugeben sind:

. gegebenenfalls Familienname(n) des bzw. der Verfasser(s) des Artikels
. gegebenenfalls Vorname(n) des bzw. der Verfasser(s) des Artikels

Kurztitel (in Klammern)

A w N e

. die Abklrzung ,Art.” (= Artikel) oder eine entsprechende Bezeichnung fur den
Beitrag, wie z. B. ,Stichwort*

5. Titel des Artikels in Anfihrungszeichen

6. das Wort ,in:"

7. Name der Werkes (Abkirzung, falls tblich)

8. Herausgeber (,Hrsg.” bzw. ,hrsg. von®)

9. gegebenenfalls Band (,Bd.”) und Titel des Bandes
10. gegebenenfalls Auflage

11. Erscheinungsort(e)

12. Erscheinungsjahr

13. erste und letzte Seite (,S.“) bzw. Spalte (,Sp.“) des Artikels.

(Vgl. auch Muster 11, Nr. 46.)

Beispiel:

Borner, Dietrich (Unternehmensbewertung) Stichwort ,Unternehmens-
bewertung®, in: HAWW, hrsg. von Willi Albers u. a.,
Bd. 8, Stuttgart u. a. 1980, S. 111 — 123.

Hinweis: Zur Zitierweise in Ful3noten siehe Tz 68 mit Beispielen; angewendet
auf das obige Beispiel:

1 Vgl. Bérner, Unternehmensbewertung, (alternativ: 1980), S. 118.

Tz 120 BEITRAGE AUS INTERNET

Beitrdge aus dem Internet unterliegen genauso den Zitiervorschriften wie Arbei-
ten in Papierform.

a) BEITRAGE, DIE NUR ONLINE VORLIEGEN
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Handelt es sich um ein reines Online-Dokument, so sind hier Autor bzw. Heraus-
geber (z. B. DATEV, Deutsche Bank, SAP), Titel des Beitrags und die vollstandi-
ge Internetadresse (URL) und das Abrufdatum anzugeben. Dieses gilt auch ftr

Firmenunterlagen und Prospekte aus dem Internet.

In den FulRnoten wird auch hier die Kurzzitierweise gewéhlt. Quellen aus dem In-
ternet weisen haufig keine Seitenangaben auf; deshalb sollte man bei umfang-
reichen Beitragen den Gliederungspunkt angeben, aus dem man zitiert.

Bei der Schreibweise der URL sollte darauf geachtet werden, dass diese

schwarz und nicht blau formatiert ist.

Beispiele:
FuRRnote:

1 Vgl. Drucker, Social Transformation.
2 Vgl. 0. V., Source of Java.

Literaturverzeichnis:

Drucker, Peter F. (Social Transformation)
The Social transformation of this Century, in:
http://ksgwww.harvard.edu/ksgpress/
drucklec.htm, 2, Zugriff 07.10.2011.

0. V. (Source for Java) The Source for Java,
http://www.javasoft.com, Zugriff 08.10.2011.

Weiteres aus der Literatur zu Zitierweisen entnommenes Beispiel (im Literatur-
verzeichnis dieser Schrift nicht enthalten):

Zimmermann, Bernd Internet + WWW-Kurs (2006-12-14),
http://mww.www-kurs.de/download.htm
(Zugriff 09.10.2010, lizenzpflichtig)

b) E-BOOKS, Zeitschriftenaufsatze aus Internet (Datenbanken)
Handelt es sich um Quellen, die auch in Printform — etwa E-Books, Zeitschriften-
aufsatze aus Literaturdatenbanken — vorliegen, so ist beim Vollbeleg das ver-
wendete Material entsprechend der oben erlauterten Literaturgattung (Blcher,
Aufsétze, Urteile u. a.) zu zitieren. Damit ist die Quelle dann eindeutig zu identifi-
zieren. Diese Zitierweise ist bei den Projekt- und Bachelorarbeiten vollig ausrei-

chend.


http://www.javasoft.com/
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Streng wissenschaftlich miusste dann als Fundstelle zusatzlich die entsprechen-
de Internetadresse (URL) vollstandig angegeben werden. Wenn eine Versions-
nummer oder wenn ein Einstelldatum oder wenn eine DOI-Nummer (Digital Ob-
ject Identifier) angegeben wird, so sind auch diese Angaben aufzunehmen. Da
das Internet ein fluchtiges, virtuelles Medium ist, ist zudem das Datum des

Zugriffs anzugeben.

Caroll, Lewis Alice’s Adventures in Wonderland (online),
Texinfo ed. 2.1, Dortmund, Germany, Windspiel,
November 1994, Zugriff 10.10.2011, auch:
http://www.germany.eu.net.books/caroll/alice.html

Tz 121 BEITRAGE AUF CD-ROM bzw. aus DATENBANKEN
Beitrdge auf CD-Rom bzw. aus Datenbanken unterliegen genauso den Zitiervor-
schriften wie Arbeiten in Papierform. Als Fundstelle ist die entsprechende CD

bzw. Datenbank mit Angabe des Pfads und mit Datum anzugeben.

Bei Datenbanken unbedingt auch auf die Qualitat, auf die Wissenschaftlichkeit
achten. So sollte beispielsweise aus Wikipedia nur in Ausnahmeféllen zitiert wer-
den. Quellen, die selbst keine Ful3noten aufweisen, mangelt es i. d. R. an Wis-

senschaftlichkeit.

Beispiel FulRnote (Kurzbeleq):

1 Vgl. Haufe Steuer Office, Ausbildungsfreibetrag, Punkt 3.2.

Beispiel Literaturverzeichnis:

Haufe Steuer Office (Ausbildungsfreibetrag)
Fachbeitrdge, Themenlexikon, Ausbildungs-
freibetrag, Stand September 2011

Weiteres aus der Literatur zu Zitierweisen entnommenes Beispiel (im Literatur-
verzeichnis dieser Schrift nicht enthalten):

SAP AG (Hrsg.), SAP Documentation auf CD-Rom, SAP Library Release
4.6C, German, Disk 1, HTML, Help for Windows 9x/NT 4.0,
Nr. 50037815 (2010-03)
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Tz 122 “GRAUE LITERATUR”
Vortrage, Gesprache, Skripte, Briefe, E-Mails, Interviews, Prospekte, Firmenun-
terlagen, Flyer
Bitte auch Tz 66, 120 beachten.
Wenn in der Arbeit auf Quellen zuriickgegriffen wird, die weder in Printform noch
im Internet veroffentlicht worden sind, so erfolgt eine Angabe auf die Quelle in
der Ful3note; es erfolgt keine Aufnahme in das Literaturverzeichnis.
Soweit es sachgerecht ist, empfiehlt es sich, derartige Unterlagen in den Anhang
aufzunehmen — und damit auch in das Anhangsverzeichnis (etwa Gesprachspro-
tokolle, Briefwechsel, E-Malils, Interviews, Firmenunterlagen, Flyer).
Beispiele Fu3note:

1 Vgl. Stellmach, Petra, Frihwarnsysteme als Instrument des Risikocontrollings, Vortrag im Rah-
men des Controlling Kongress 2009 der Dualen Hochschule Baden-Wirttemberg Villingen-
Schwenningen am 20. Oktober 2009.

2 Vgl. Grass, Jurgen, Skript zur Vorlesung ,,JAVA - leicht gemacht®, Villingen-Schwenningen 2011.

3 Auskinfte des Studiengangsleiters des Studiengangs ,Banken und Bausparkassen“ Prof. Dr.
Marcus Vogtle in einem personlichen Gesprach am 11. Oktober 2011 in Villingen-Schwennin-
gen.

4 Vgl. Duale Hochschule Baden-Wirttemberg (Hrsg,), Mehr als Studieren, Villingen-Schwennin-
gen o. J.

5 ZOR AG, Regeln zum Umgang mit Reklamationen (interne Firmenunterlage).
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5 Versicherung bzw. Unterschrift des Bearbeiters

Tz 123 PROJEKTARBEITEN UND BACHELORARBEITEN
In Projektarbeiten und Bachelorarbeiten ist als letztes Blatt eine vom Verfasser
eigenhéandig unterschriebene Versicherung einzuheften, dass die Priufungsleis-
tung selbststandig und nur mit den angegebenen Quellen und Hilfsmitteln ver-

fasst wurde (Muster 12).

Regelung der StuPro bei VerstéRen gegen den Inhalt der Versicherung:
Versucht jemand das Ergebnis seiner Prifungsleistung durch Tauschung oder
Benutzung nicht zugelassener Hilfsmittel zu beeinflussen, gilt die betreffende

Prufungsleistung als mit der Note ,nicht ausreichend” (5,0) bewertet.

Eine Unterschrift des Ausbildungsbetriebs ist bei Bachelorarbeiten und auch bei

Projektarbeiten prufungsrechtlich nicht erforderlich.

Bei Projektarbeiten sollte allerdings der Ausbildungsbetrieb durch Unterschrift

die Kenntnisnahme bescheinigen.

Zwei alternative Wege:

1. Unterschrift auf der Titelseite unter der Angabe des Ausbildungsbetriebes;

2. Sonderblatt am Ende der Arbeit, auf dem die Kenntnisnahme durch den Aus-
bildungsbetrieb bescheinigt wird.

Mdgliche Formulierung:

,Die vorliegende Projektarbeit wurde von uns zur Kenntnis genommen.*

Ort, Datum Unterschrift
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6 Muster
Muster 1
(flir das Titelblatt einer Projektarbeit)

Titel der Arbeit

1. (2.) Projektarbeit
Studienjahrgang .....
Kurs ...

Fakultat fir Wirtschaft

Studiengang Steuern und Prifungswesen

DUALE HOCHSCHULE BADEN-WURTTEMBERG
VILLINGEN-SCHWENNINGEN

Bearbeiter: .....cooiiiiiiianl. Betreuender Dozent: ...........cee......

Ausbildungsbetrieb: ...........ccccevnnnniin.

(Gdf. hier Bescheinigung der Kenntnisnahme

durch Unterschrift)

Hinweis: ;

Das Titelblatt darf durch DH-Logo, Firmen-Logo, Seitenrand u. A. optisch aufgewertet werden.
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Muster 2
(flir das Titelblatt einer Projektarbeit mit Sperrvermerk)

(Falls vom Ausbildungsbetrieb verlangt:)

5pe rr\,ermerk

Titel der Arbeit

Projektarbeit
Studienjahrgang ....

Kurs ...
Fakultat fur Wirtschaft
Studiengang Steuern und Prifungswesen

DUALE HOCHSCHULE BADEN-WURTTEMBERG
VILLINGEN-SCHWENNINGEN

Bearbeiter: .....covevieinenn.. Betreuender Dozent; ..................

Ausbildungsbetrieb: ..................

Hinweis:
Das Titelblatt darf durch DH-Logo, Firmen-Logo, Seitenrand u. A. optisch aufgewertet werden.
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Muster 3

(ftir das Titelblatt einer Bachelorarbeit)

Titel der Arbeit

Bachelorarbeit
fur die
Prifung zum Bachelor of Arts

(WI: Bachelor of Science)

Fakultat fir Wirtschaft

Studiengang Steuern und Prifungswesen

DUALE HOCHSCHULE BADEN-WURTTEMBERG
VILLINGEN-SCHWENNINGEN

Bearbeiter: ......covviiiiiiinn. Betreuender Dozent; ..................

Ausbildungsbetrieb: ..................

Hinweis:
Das Titelblatt darf durch DH-Logo, Firmen-Logo, Seitenrand u. A. optisch aufgewertet werden.
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Muster 4
(Inhaltsverzeichnis)
Inhaltsverzeichnis

Seite
Abkurzungsverzeichnis I
1 Einleitung 1

2 Der steuerliche Begriff des Wirtschaftsgutes in der héchstrichterlichen
Rechtsprechung 2
2.1 Bedeutung des Begriffs fur die Steuerbilanz 2
2.2 Durch die Rechtsprechung entwickelte Begriffskomponenten 4
2.2.1 Merkmale des aktiven Wirtschaftsgutes 4
2.2.1.1 Anknupfung an Ausgaben 4
2.2.1.2 Bestehen eines Wertes flr kinftige Perioden 5
2.2.1.3 Selbstandige Bewertbarkeit 7
2.2.2 Merkmale des passiven Wirtschaftsgutes 10
2.2.2.1 Anknupfung an eine Last 10
2.2.2.2 Bezug zu kinftigen Ausgaben 13
2.2.2.3 Selbstandige Bewertbarkeit 15
3 Zusammenfassung 18
Rechtsprechungsverzeichnis 20
Literaturverzeichnis 22

Erklarung 24
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Muster 5

(Symbolverzeichnis)

Symbolverzeichnis

AfAp (T) = Betrag der degressiven Abschreibung der Periode T

AfAr (T) = Betrag der linearen Abschreibung auf der Basis der
Restnutzungsdauer der Periode T

A (T) = (Variable) Ausschittung der Periode T

At = vorgegebene Mindestausschuttung der Periode T
I = Bruttokalkulationszinsful3

[ = Index fur alternative Datensituationen (i=1, ..., m)

T = Periodenindex
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Muster 6

(Abbildungsverzeichnis)

Abbildungsverzeichnis

Abb.

1 Progressionseffekt der Einkommensteuer in einem
Zweiperiodenfall nach der Einkommensteuer-Grund-
tabelle

2 Einkommen aus Unternehmertatigkeit und Vermogen
unter Berlcksichtigung von Abschreibungsgewinnen
und Zinseinkommen

3 Tariftypen der Einkommensteuer

4 Hauptziele der Investitionstatigkeit in deutschen Un-
ternehmen 2001 - 2010

5 Entwicklung der Gewinne deutscher Unternehmen

nach Branchen 2002 - 2010 in v. H. des Umsatzes

Seite

13

15
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Muster 7

(Tabellenverzeichnis)

Tabellenverzeichnis

Tab.

Ausgewahlte Posten aus den Erfolgsrechnungen von 846
Aktiengesellschaften der Industrie

Bevolkerung und Erwerbstatige in den EU-Landern 2001 -
2010 (in 1000)

Verschuldungsgrad deutscher Aktiengesellschaften. Mu-
tungsinterval aus einer Zufallsstichprobe von 100 deut-
schen Aktiengesellschaften 2001 - 2010 (als Dezimalbruch)

Beispiel: Zerlegung des Steuermessbetrages nach
dem Verhaltnis der Arbeitsléhne

Seite

12
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Muster 7a
(Anhangverzeichnis)
Anhangverzeichnis
Anhang Seite
1 Gespréachsprotokoll 45

2 Beispielsrechnungen 47
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Muster 8
(Muster fiir Tabellen und Abbildungen)

Tab. 4: Beispiel: Zerlegung des Steuermessbetrages nach dem Ver-
haltnis der Arbeitslohne

Steuermess- Hebe- Gewerbe-

Arbeitslohne betrag satz steuerbetrag

€ € % €

A 1.000.000 30.000 300 90.000
B 2.000.000 60.000 240 144.000
C 3.000.000 90.000 250 225.000
6.000.000 180.000 459.000

Quelle: Rose, Ertragsteuern, S. 232.
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Abb. 3: Tariftypen der Einkommensteuer

direkte Progression
Regression
Proportionalitét

indirekte
Progression

v
<

Quelle: Pollak, Tarifaufbau, S. 75.

T = Steuerbetrag
Y = zu versteuerndes Einkommen

F = Grundfreibetrag = konst.
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Muster 9

(Gesetze, Rechtsverordnungen, Verwaltungsanweisungen)

(Die Durchnummerierung der Quellen erfolgt nur fir die Verweiszwecke in dieser
Schrift; das Quellenverzeichnis in der Arbeit ist nicht durchzunummerieren.)

Hinweis: Gesetze und Richtlinien sind nur aufzunehmen, wenn auch &ltere Fassungen

verwendet wurden.

Gesetze, Rechtsverordnungen und Verwaltungsanweisungen

1 AO1931

2 AO 1977

3 BMF-Schreiben

4 BT-Drucksache

5 EntwStG 1968

6 Funfte Verordnung

7 KStG 1975

8 KStG 1999

9 UmwStG 1969

Reichsabgabenordnung vom 22. Mai 1931,
RGBI. 1931, S. 161.

Abgabenordnung i. d. F. vom 16. Marz 1976,
BGBI. 1976 |, S. 613.

vom 24.07.1998 (Niel3brauch-Erlass)
Schreiben betr. einkommensteuerrechtliche
Behandlung des NiefRbrauchs und anderer

Nutzungsrechte bei Einklinften aus Vermietung
und Verpachtung, BStBI. 1998 I, S. 914.

9/1878, Gesetzentwurf der Bundesregierung,
Entwurf eines Gesetzes zur Durchfuhrung der
Vierten Richtlinie des Rates der Europaischen
Gemeinschaften zur Koordinierung des Gesell-
schaftsrechts (Bilanzrichtlinien-Gesetz).

Gesetz Uber steuerliche MaRnahmen zur
Forderung von privaten Kapitalanlagen in Ent-
wicklungslandern (Entwicklungshilfe-Steuergesetz
1968 vom 15. Marz 1968, BStBI. 1968 I, S. 481.

zur Anderung der Verordnung (ber Steuerver-
gunstigungen zur Férderung des Baues von Landes-
arbeiterwohnungen vom 6. August 1974, BStBI. 1974 |,
S.573.

Korperschaftsteuergesetz i. d. F. vom 18. Juli 1975,
BStBI. 19751, S. 9.

Kdrperschaftsteuergesetz i. d. F. vom 22. April 1999,
BGBI. 1999 |, S. 817.

Gesetz (ber steuerliche MaRnahmen bei Anderung
der Unternehmensform vom 14. August 1969, BStBI.
1969 I, S. 498.
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10 UmwsStG

11 Verordnung tber

Umwandlungssteuergesetz v. 28. Oktober 1994,
BGBI 1994 |, S. 3267.

malRgebende Rechengrdl3en der Sozialversicherung
fur 1986 (Sozialversicherungs-Bezugsgrol3enver-
ordnung 1986) vom 20. Dezember 1985, Auszug,
BStBI. 1986 I, S. 6.
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Rechtsprechungsverzeichnis

Datum Aktenzeichen
Reichsfinanzhof

U.v.12.12.1928 VI A 1499/28
U.v.04.11.1942 VI 263/42

Bundesfinanzhof

U.v. 28.1.1954 IV 255/53 U
B.v. 03.2.1969 Gr. S. 2/68
U.v. 22.2.1987 [l R 220/83

Finanzgericht Baden-Wurttemberg
U. v. 09.09.2009 Il 3333/33 E

Finanzgericht Minster
U.v. 21.10.1986 VI 6501/83 E

Muster 10

(Rechtsprechungsverzeichnis)

Fundstelle

RStBI. 1929, S. 86
Stuw, 21. Jg., 1943 1l, Sp. 12

BStBI. 1954 I, S. 109
BStBI. 1969 1I, S. 291
BStBI. 1987 1, S. 711

EFG 2009, S. 333

EFG 1987, S. 243
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Muster 11

(Literaturverzeichnis)

(Die Durchnummerierung der Quellen erfolgt nur fir die Verweiszwecke in dieser
Schrift; das Quellenverzeichnis in der Arbeit ist nicht durchzunummerieren.

Der in Klammern hinzugesetzte Kurztitel ist selbstverstandlich in der in der Arbeit ge-
wahlten Form — Schlagwort bzw. Jahresangabe — vorzunehmen.) Der Kurztitel kann
aus optischen Grinden auch fur sich allein in der ersten Zeile angegeben werden.

Literaturverzeichnis

1 Bethmann, Gerhard (Betriebsbegriff) (alternativ: 1975) Die Prob-

(@in lematik des gewerbesteuerlichen Betriebsbe-

der griffs. Dargestellt am Beispiel der gewerbesteu-

Arbeit erlichen Verlustkompensation, Frankfurt am

keine Main und Thun 1975.

Nr.)

2 Biergans, Enno (Einkommensteuer) (alternativ: 1988) Einkom-
mensteuer und Steuerbilanz, 4. Aufl., Minchen
1988.

3 Blumich (EStG-Kommentar) Einkommensteuergesetz,

Korperschaftsteuergesetz, Gewerbesteuerge-
setz, Kommentar, hrsg. von Klaus Ebling, 65.
Erganzungslieferung, Minchen 2000, Stand
Nov. 1999.

4 Bdrner, Dietrich (BiRILIG) Das Bilanzrichtlinien-Gesetz, Ent-
wicklung und Ziele der Reform des Rechnungs-
legungsrechts, in: WiSt, 15. Jg., 1986, S. 165 -
170 und S. 223 - 227.

5 Borner, Dietrich (Bilanzrichtlinien-Gesetz und Steuerbilanzpolitik)
(alternativ: 1986) Bilanzrichtlinien-Gesetz und
Steuerbilanzpolitik - Zur Neuordnung der Hand-
lungsspielraume -, in: StbJb 1986/87, S. 201 -
234.

6 Borner, Dietrich (Direct Costing) Direct Costing als System der
Kostenrechnung, Diss. Minchen 1961.

7 Borner, Dietrich (Unternehmensbesteuerung) Unternehmens-
besteuerung und Wirtschaftskrise — Einige An-
merkungen aus betriebswirtschaftlicher Sicht -,
in: Ludwig Pack, Dietrich Bérner, Hrsg., Be-
triebswirtschaftliche Entscheidungen bei Stagna-
tion, Festschrift fir Edmund Heinen zum 65. Ge-
burtstag, Wiesbaden 1984, S. 257 - 284.
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10

11

12

13

13a

13a

14

15

15a

15b

Borner, Dietrich

Borner, Dietrich
Krawitz, Norbert

Bottcher, Conrad u. a.

Buchwald, Friedrich
Tiefenbacher, Erhard
Dernbach, Jirgen

Degener, Thomas

Ddllerer, Georg

Doring, Vera
Recktenwald, Stefan

Drucker, Peter F.

Federmann, Rudolf

GrolR3e-Hokamp, Dieter

Grubert, Thomas

Haufe Steuer Office

(Unternehmensbewertung) Stichwort ,Unter-
nehmensbewertung®, in: HAWW, hrsg. von Willi
Albers u. a., Bd. 8, Stuttgart u. a., 1980, S. 111 -
123.

(Steuerbilanzpolitik) Steuerbilanzpolitik, Herne
und Berlin 1977.

(GmbH & Co.) GmbH & Co., 6. Aufl., Stuttgart
und Wiesbaden 1979.

(Gesellschaftsform) Die zweckmalige Gesell-
schaftsform nach Handels- und Steuerrecht, 5.
Aufl., Heidelberg 1981.

(Leasingentscheidung) Die Leasingentscheidung
bei beweglichen Anlagegutern, Frankfurt am
Main 1986.

(Diskussionsbeitrag) Diskussionsbeitrag zum
Generalthema: Moglichkeiten und Grenzen der
Bilanzpolitik der Unternehmen in schwierigen
Zeiten, in: JbFSt 1983/84, S. 349.

Neue Chancen fir die betriebliche Altersversor-
gung, in: Personalmagazin 8/2001, S. 46 - 51

(Social Transformation)The Social transforma-
tion of this Century, in:
http://ksgwww.harvard.edu/-ksgpress/
drucklec.htm, 2, 27.9.1995

(Bilanzierung) Bilanzierung nach Handelsrecht
und Steuerrecht, 10. Aufl., Berlin 1994.

(SAHZV) Das Schatt-aus-Hol-zurtick-Verfahren,
Diss. Munster 1985.

Behandlung von Verlusten bei Beendigung einer
gewerbesteuerlichen Organschatft, in: Unterneh-
mensrechnung und -besteuerung, Festschrift fur
Dietrich Borner zum 65. Geburtstag, hrsg. von
Meffert, Heribert; Krawitz, Norbert, Wiesbaden
1998, S. 389 - 419.

(Ausbildungsfreibetrag)
Fachbeitrdge, Themenlexikon, Ausbildungs-
freibetrag, Stand September 2009


http://ksgwww.harvard.edu/-ksgpress/drucklec.htm
http://ksgwww.harvard.edu/-ksgpress/drucklec.htm
http://ksgwww.harvard.edu/-ksgpress/drucklec.htm
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16 Heinen, Edmund (Handelsbilanzen) Handelsbilanzen, 12. Aufl.,
Wiesbaden 1986.

17 Herrman, Carl (Kommentar zum EStG und KStG) Einkommen-
Heuer, Gerhard steuer- und Korperschaftsteuergesetz, hrsg. von
Raupach, Arndt Arndt Raupach, Kommentar, 21. Aufl., Kéln

1996, Stand Dez. 1999.

18 von der Heyden, Daniel (Bilanzsteuerrecht) Bilanzsteuerrecht, 7. Aufl.,
Korner, Werner Herne und Berlin 1986.

19 Hofbauer, Max A. (Bonner Handbuch) Bonner Handbuch der
Kupsch, Peter Rechnungslegung, Kommentar, 2. Aufl., Bonn
(Hrsg.) 1998.

19a Institut der Wirtschaftsprufer (IDW, Fachgutachten) Die Fachgutachten und
(Hrsg.) Stellungnahmen des Instituts der Wirtschaftspru-
fer auf dem Gebiet des Rechnungslegung und
Prifung, Diusseldorf, Loseblatt

20 Institut ,Finanzen und Steu- (Umqualifizierung) Grine Briefe, Brief Nr. 204,
ern“e. V. Ist eine steuerliche Umqualifizierung der Ertrage
aus Fremdfinanzierungen in verdeckte Gewinn-
ausschittungen gegenuber Doppelbesteue-
rungsabkommen wirksam?, bearb. von Ernst
Weber, Bonn 1981.

20a Kempermann, M. Anmerkung zu BFH, Beschluss v. 11.4.2005, FR
2005, S. 1030.

21 Knobbe-Keuk, Brigitte (Bilanz- und Unternehmenssteuerrecht) Bilanz-
und Unternehmenssteuerrecht, 9. Aufl., Kéln
1993.

2la  Kratz, Norbert Investitionsentscheidungen einer Konzernmut-

terunternehmung auf Kapitalkostenbasis, in:
WiSt 2000, S. 28 - 32.

22 Kuting, Karlheinz (Handbuch der Rechnungslegung) Handbuch
Weber, Claus-Peter der Rechnungslegung, Kommentar zur Bilanzie-
(Hrsg.) rung und Prafung, 4. Aufl., Stuttgart 1995.

23 Lenski, Edgar (GewStG-Kommentar) Kommentar zum Gewer-
Steinberg, Wilhelm besteuergesetz, 9. Aufl., Kéln 1957/95, Stand

Februar 2000.

24 Littmann, Eberhard (EStG-Kommentar) Das Einkommensteuerrecht,
Bitz, Horst Kommentar zum Einkommensteuergesetz, hrsg.
Meincke, Jens Peter von Horst Bitz, Jens Peter Meincke, 15. Aulfl.,

Stuttgart 1998.
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25

26

27

28

29

29a

30

31

32

33

34

35

35a

Martens, Joachim

Moxter, Adolf

Moxter, Adolf

Mundorf, Hans

Pollak, Helga

Priester, Hans-Joachim

PuUhringer, Johann

Raiser, Thomas

Reuter, Hans-Peter

Ringwald, Rudolf

(Vergleichsvertrag) Vergleichsvertrag im Steuer-
recht, in: Stuw, 63. (16.) Jg., 1986, S. 97 - 105.

(Bilanztheorie) Bilanzlehre, Bd. I, Einfihrung in
die Bilanztheorie, 3. Aufl., Wiesbaden 1984.

(Bilanzrecht) Bilanzlehre, Bd. Il, Einfihrung in
das neue Bilanzrecht, 3. Aufl., Wiesbaden 1986.

(Quellensteuer) Die Steuerpflichtigen und der
Staat. Ist Kontrolle besser?, in: Handelsblatt,
Dusseldorf und Frankfurt, Nr. 201 vom 20. Okto-
ber 1987, S. 2.

(Steuerstreit) Einigung im Bonner Steuerstreit.
Senkung oben und am Anfang, in: FAZ, Nr. 47
vom 25. Februar 1987, S.1 - 2.

(Source for Java) The Source for Java, in:
http://www.javasoft.com, 18.12.1997

(Aktiengesellschaft) Zugangserleichterungen zur
Rechtsform Aktiengesellschaft?, in: DB, 40. Jg.,
1987, S. 154 - 155.

(Tarifaufbau) Der Tarifaufbau der deutschen Ein-
kommensteuer, in: WiSu, 5. Jg., 1976, S. 73- 77
und S. 121 - 125.

(Mantelverwendung) Mantelverwendung und
Mantelgrindung bei der GmbH, in: DB, 36. Jg.,
1983, S. 2291 - 2299.

(Steuerpolitik) Steuerpolitik der Familien-
unternehmen. Der Niel3brauch als Instrument
betrieblicher Steuerpolitik — zugleich ein Beitrag
zum Erbverzicht, Minchen und Wien 1987.

(Kapitalgesellschaften) Recht der Kapital-
gesellschaften, 2. Aufl., Minchen 1992.

(Direktversicherung) Direktversicherung fur den
Gesellschafter-Geschéftsfuhrer der GmbH, in:
GmbHR, 76. Jg., 1985, S. 28 - 30.

Teilwertabschreibung und Wertaufholung nach
der Neuregelung in 8 6 Abs. 1, Nrn. 1, 2 EStG
1999, in: INF 1999, 53. Jg., S. 321 - 324.
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36 Rose, Gerd (Ertragsteuern) (alternativ: 1997) Betrieb und
Steuer, Grundlagen zur Betriebswirtschaftlichen
Steuerlehre, Bd. 1, Die Ertragsteuern, 15. Aufl.,
Wiesbaden 1997.

37 Ruppe, Hans-Georg (Abgrenzung) Die Abgrenzung der Betriebs-
ausgaben/Werbungskosten von den Privataus-
gaben, in: Hartmut S6hn, Hrsg., Die Abgrenzung
der Betriebs- oder Berufssphare von der Privat-
sphéare im Einkommensteuerrecht, Koln 1980,

S. 103 - 147.

38 Schmalenbach, Eugen (Bilanz 4) Dynamische Bilanz, 4. Aufl., Leipzig
1926.

39 Schmalenbach, Eugen (Bilanz 13) Dynamische Bilanz, 13. Aufl., bearb.
von Richard Bauer, Kéln und Opladen 1962.

40 Schmidt, Ludwig (EStG-Kommentar) Einkommensteuergesetz,

(Hrsg.) Kommentar, 30. Aufl., Minchen 2011.

41 Schneider, Dieter (Investition und Finanzierung) Investition, Finan-
zierung und Besteuerung, 7. Aufl., Wiesbaden
1992.

42 Schneider, Dieter (Realisationsprinzip) Realisationsprinzip und Ein-

kommensbegriff, in: Jorg Baetge, Adolf Moxter,
Dieter Schneider, Hrsg., Bilanzfragen, Festschrift
fur Ulrich Leffson zum 65. Geburtstag, Dussel-
dorf 1976, S. 101 - 118.

42a  Siebert, Jens Recht auf Vorsteuerabzug als Einlage in Gesell-
schaften, in: DB 2005, S. 2208 - 2209.

42b  Sommer, Ulrich Ertragsteuerwirkungen der Beendigung einer
unternehmerischen Betatigung durch Liquidation
einer GmbH, in: Steuerrecht, Gesellschaftsrecht,
Berufsrecht, hrsg. von Sommer, Ulrich, Freiburg
1995, S. 132 - 158.

42c  Storz, Peter (1984) Steuerplanung im Unternehmen mit ei-
nem computergestttztem Modell, Minchen
1984.

43 Tipke, Klaus (Steuerrecht) Steuerrecht, 15. Aufl., Kéln 1996.

Lang, Joachim
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44

44 a

44 b

45

46

a7

48

Tipke, Klaus
Kruse, Heinrich-Wilhelm

Wangler, Clemens
Weber, Andrea

Werner, Jurgen

Wichmann, Gerd

Winter, Willi

Wohe, Ginter

Wohe, Glnter

(Kommentar zur AO und FGO) Abgaben-
ordnung, Finanzgerichtsordnung, Kommentar zur
AO 1977 und FGO (Ohne Steuerstrafrecht), 16.
Aufl., Koln 1965/96, Stand Februar 2000.

(Einnahmenuberschussrechnung)

Der Wechsel von der Einnahmenuberschuss-
rechnung zum Bestandsvergleich, in: SteuerStud
1999, S. 110 - 116.

Der Steuerberater als Verteidiger im Steuer-
strafverfahren, in: Steuerrecht, Gesellschafts-
recht, Berufsrecht, hrsg. von Sommer, Ulrich,
Freiburg 1995, S. 179 - 205.

(Gewinnbezugsrechte) Die Frage nach der zu-
treffenden einkommensteuerlichen Behandlung
von Gewinnbezugsrechten, in: DB, 39. Jg., 1986,
S.776 -778.

(Gewerbeertrag) Stichwort ,Gewerbeertrag®, in:
HwSItR, hrsg. von Georg Strickrodt u. a., Bd. 1,
2. Aufl., Minchen und Bonn 1981, S. 656 - 657.

(Bilanzierung) Bilanzierung und Bilanzpolitik,
9. Aufl., Munchen 1997.

(Steuerlehre) Betriebswirtschaftliche Steuerlehre,
Bd. 1, 2. Halbbd., Der Einflul3 der Besteuerung
auf das Rechnungswesen des Betriebes, 7.
Aufl., Minchen 1992.
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Muster 12
(Erklérung)

Erklarung

Ich versichere hiermit, dass ich meine Projektarbeit (bzw. Bachelorarbeit) mit dem The-

ma

selbststandig verfasst und keine anderen als die angegebenen Quellen und Hilfsmittel
benutzt habe.
Ich versichere zudem, dass die eingereichte elektronische Fassung mit der gedruckten

Fassung Ubereinstimmt.

Datum Unterschrift
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Stichwortverzeichnis'

Abbildung(en) M 8 (Abb. 3)

- Anordnung im Verzeichnis 22

- Erlauterungen 43

- Format 1

- Nummerierung 22, 42

- Quellenangabe 45

- Symbole 20, 44

- Uberschrift 22, 41

- Unterbringung im Anhang 78, 79
Abbildungsverzeichnis M 6

- formaler Aufbau 22

- Stellung innerhalb der Arbeit 10
Abgrenzung des Themas 38
Abkurzung(en)

- Schreibweise 17

- Verwendung 17

- von Gesetzen usw. 17, 81, 87, 88

- von Zeitschriften 17, 117

- von Zeitungen 17, 118
Abkurzungsverzeichnis M s. S. IV

- aufzunehmende Abkulrzungen 18

- formaler Aufbau 19

- Stellung innerhalb der Arbeit 10
Absatz 29
Anhang(-Verzeichnis) 23a, 77, 78, 79 Muster 7a
Artikel

- Erscheinen in mehreren Teilen 105

- in Artikelsammlungen 116

- in Festschriften 115

- in Hand(worter)btichern 119

- in Zeitschriften 117

- in Zeitungen 118

- Zitattechnik in Ful3noten 68
Aufbau der Arbeit 38
Auflage 106
Aufsatz

- Erscheinen in mehreren Teilen 105

- in Aufsatzsammlungen 116

- in Festschriften 115

- in Hand(worter)btichern 119

- in Zeitschriften 117

- in Zeitungen 118

- Zitattechnik in Ful3noten 68

Bachelorarbeit
- Anzahl und Art der Exemplare 2
- Einband 2
- Umfang 3

1

Die Zahlen verweisen auf Textziffern; Zahlen mit vorangestelltem ,M" verweisen auf Muster, S. 51 ff.
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- Unterschrift des Bearbeiters M 12, 123
- Versicherung des Bearbeiters M 12, 123
Band 105, 111
Bearbeiter
- Anschrit M1, M 2, M 3
- Hervorhebungen in Zitaten durch den Bearbeiter 58
- Hinzufigungen in Zitaten durch den Bearbeiter 56
- personlicher Bezug im Text 34
- Unterschrift des Bearbeiters M 12, 120
- Versicherung des Bearbeiters bei Bachelorarbeiten M 12, 123
- Versicherung des Bearbeiters bei Projektarbeiten, 123
Begriffserlauterung 38
Beschluss, gerichtlicher 91, 92
Beschriften der Blatter 1
Betrachtungsstandpunkt 39
Beurteilungsmalfistab 39
Briefe 66, 122
Buch 111

CD-Rom 121

Datenbank 121
Diskussionsbeitrag 116
Dissertation 107, 112
Dokumentenvorlage 0
Druckfehler in Zitaten 51

e-books 120
Einband 2, 78
Einleitung 38
Einricken
- im Inhaltsverzeichnis 15
- im Textteil 26, 29, 30
Einstellungen im Programm WORD, 0
Entwurf 84, 89
Erklarung M12, 123
Erlass 84, 89
Erscheinungsjahr 109
Erscheinungsort 107
Exemplar(e) 2
Experten-Gesprache 66, 122

Fassung(en) von Gesetzen usw. 49, 50, 86
Festschrift 115
Fettdruck

- allgemein 9
- in Uberschriften 28
- in Zitaten
Firmenunterlagen 66, 122
Flyer 66, 122
Format 1
Formulierungen 36
Fotokopie 2
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Fundstelle
- amtliche Veroffentlichung 85
- Angabe im Literaturverzeichnis 97 ff.
- Angabe im Rechtsprechungsverzeichnis 85
- Angabe im Verzeichnis der Gesetze usw. 87 - 89
- Angabe in Ful3noten 68
FulZnote(n)
- Angaben zur Fundstelle 68
- auf nicht vollen Textseiten 71
- Einleitung der Ful3noten 73
- formale Anordnung 69, 71
- Inhalt 33, 64-68, 72-76
- in wortlichen Zitaten enthaltene Fuf3noten 53
- unmittelbar wiederholte Bezugnahme auf denselben Verfasser 75
- unmittelbar wiederholte Bezugnahme auf dieselbe Quelle 74
- Zahlung 63
- Zeilenabstand 70
FuRnotenziffer
- mehrere im Text direkt aufeinander folgende Ful3notenziffern 62
- Platzierung im Text 61
- Schreibweise 60
- Zahlung der Ful3noten 63

Geschaftsordnung 84, 89
Gesetz(e)
- Abklrzung 17, 81, 87
- alteren Datums 49, 50
- Angabe der Fundstelle 85
- Einordnung in das Verzeichnis 83
- einzelne Angaben 87
- in das Verzeichnis aufzunehmende Gesetze 84
- neuester Stand, 49, 50
- Verwendung verschiedener Fassungen 50, 86
Gesetzentwurf 84, 89
Gespréache 66, 122
Gleichungen, mathematische
- Erlauterungen 47
- Nummerierung 46
Gliederung
- des Textes 31, 32
- im Inhaltsverzeichnis 14
Gliederungssystem 14
Grad, akademischer 102
Graue Literatur 66
Gutachten
- gerichtliches Gutachten 91
- zur Gesetzgebung 84, 89

Habilitationsschrift 112
Hand(worter)bucher, Artikel in 119
Harvard-Zitierweise 60

Haupttitel 104
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Herausgeber 113, 115, 116, 119
Hervorhebung(en)

- allgemein 9

-im Text 28

- in Zitaten 54, 58
Hochschulort 107, 112

Ich-Form 34
Inhalt
- der Einleitung 38
- der Textuberschriften 37
- des Anhangs 78, 79
- des Schlussteils 40
Inhaltsverzeichnis M 4
- aufzunehmende Angaben 13
- Einriicken der Uberschriften 15
- Gliederungssystem 14
- Seitenangaben 16
- Uberschrift 9
- Zeilenabstand 12
Internet 119, 120, 121, 122

Jahrbuch 116
Jahrgang 108

Kommentar
- im Literaturverzeichnis 113
- Zitattechnik in Ful3noten 68
Kursivdruck in Zitaten 54
Kurzbeleg 68
Kurztitel 104
Kurzzitierweise 68

Legende 11

Literatur
- alteren Datums 49
- einzelne Angaben 97-119
- formaler Aufbau 93

- in das Verzeichnis aufzunehmende Literatur 96

- neuester Stand 49
Literaturverzeichnis M 11

- aufzunehmede Literatur 96

- Einordnung der Literatur 95

- Schriftbild 93

- Zeilenabstand 94
Lose-Blatt-Werk(e) 113

Mitteilung, amtliche 84, 89
Muster
- Abbildung M 8
- Abbildungsverzeichnis M 6
- Abkirzungsverzeichnis M s. S. IV
- ausfaltbare Seiten 78
- Inhaltsverzeichnis M 4
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- Literaturverzeichnis M 11

- Rechtsprechungsverzeichnis M 10
- Symbolverzeichnis M 5

- Tabelle M 8

- Tabellenverzeichnis M 7

- Titelblatt M 1, M 2, M 3

- Verzeichnis der Gesetze usw. M 9
- Versicherung des Kandidaten M 12

Name
- des Bearbeiters 68, 72
- des Herausgebers 68, 72

- des Verfassers 68, 72, 97, 98, 99
Namenszusatz 99
Nummerierung

- der Ful3noten 63

- der Seiten 6, 7, 8

- im Anhang 77

- mathematischer Gleichungen 46

- von Tabellen und Abbildungen 42

Originalquelle 48, 76
- Anzahl 65
- beim Zitieren aus zweiter Hand 48, 76
- bei Tabellen und Abbildungen 45
- bei Zitaten 48
- erstmalige Bezugnahme auf eine Quelle 68
- im Literaturverzeichnis 97-119
- im Verzeichnis der Gesetze usw. 84
- Kennzeichnung der Fundstelle 68
- Kurztitel / Haupttitel 104
- wiederholte Bezugnahme auf eine Quelle 68, 74
- Zitierfahigkeit 66
- Zitierwurdigkeit 67

Projektarbeit
Anzahl und Art der Exemplare 2
Einband 2
Umfang 3
Unterschrift des Verfassers 123
Prospekte 66, 122

Randabstand 4, 15
Randnummer 68
Rechtsprechung
- lteren Datums 49
- in das Verzeichnis aufzunehmende Rechtsprechung 91
- neuester Stand 49
- wiederholte Bezugnahme auf ein Urteil usw. 68, 74
- Zitattechnik in Ful3noten 68
Rechtsprechungsverzeichnis M 10
- aufzunehmende Quellen 91
- formaler Aufbau 90
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- Schriftbild 92

- Stellung innerhalb der Arbeit 10

- tabellarische Ordnung 92
Rechtsverordnung(en)

- Abklrrzung 17, 81, 87

- lteren Datums 49, 50

- Angabe der Fundstelle 85

- Einordnung in das Verzeichnis 83

- einzelne Angaben 87

- in das Verzeichnis aufzunehmende Rechtsverordnungen 84

- neuester Stand 49, 50

- Verwendung verschiedener Fassungen 50, 86
Regierungsentwurf 84
Reihenfolge

- der Quellen in den Verzeichnissen 83, 90, 95

- der Teile der Arbeit 10
Richtlinien

- Abklrrzung 17, 81, 87

- Angabe der Fundstelle 68, 85

- die einzelnen Angaben 87, 89

- Einordnung in das Verzeichnis 83

- in das Verzeichnis aufzunehmende Richtlinien 84

- Verwendung verschiedener Fassungen 49, 50
Rundschreiben 84, 89

Sammlung(en) 116
Satzbau 35
Satzung 84, 89
Schaubild(er) 1, 41
Schlussteil 40
Schriftbild M1 - M 11
- Einriicken 15, 26, 29, 30
- FuBnotenteil 69, 70, 71
- Hervorhebungen 9, 28
- Randabstand 4, 15
- Zeilenabstand 5, 12, 27, 29, 30, 70, 82, 94
Schriftenreihe 114
Schriftgrade (-grofRe) 0, 1, 70
Seitenangabe
- im Abbildungsverzeichnis 22
- im Ful3notenteil 68
- im Inhaltsverzeichnis 16
- im Literaturverzeichnis 110
- im Tabellenverzeichnis 23
Seitenzahl(en)
- Anordnung 6
- Art der Ziffern 7, 8
- Umfang der Arbeit 3
Sekundarquelle 76
Skripte 66, 122
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Spaltenangabe

- FuBnotenteil 68

- im Literaturverzeichnis 110
Sperrschrift

- bei Uberschriften 9

- in Zitaten 54, 58
Sperrvermerk 11a, M 2
Stand

- neuester Stand 49

- von Lose-Blatt-Werken 113
Symbol(e) 20, 21, 44
Symbolverzeichnis M 5

- aufzunehmende Symbole 20

- Kennzeichnung der Symbole 21

- Stellung innerhalb der Arbeit 10

Tabelle(n) M8 (Tab. 4)

- Anordnung im Verzeichnis 23

- Erlauterungen 43

- Format 1

- Nummerierung 23, 42

- Quellenangabe 45

- Symbole in Tabellen 20, 44

- Uberschrift 23, 41

- Unterbringung im Anhang 78
Tabellenverzeichnis M 7

- formaler Aufbau 23

- Stellung innerhalb der Arbeit 10
Text

- Betrachtungsstandpunkt 39

- Bezug im Anhang 79

- Einleitung 38

- Formulierung 36

- Gliederung 31

- Hauptpunkte 25

- Hervorhebung 28

- personliche Bezilige 34

- Satzbau 35

- Schlussteil 40

- Uberschriften 9, 24-28, 37

- zwischen Gliederungspunkten 32
Textverarbeitung 2, 63, 75
Textziffer 68
Thema

- Abgrenzung 38

- Unterstreichen 9
Titel

- akademischer 102

- Erscheinung in mehreren Bé&nden 105

- Erscheinung in mehreren Teilen 105

- Haupt- und Untertitel 104
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- Kurztitel 68, 104
Titelblatt M1, M 2, M 3, 11
Trennstrich zwischen Text und Fuf3notenteil 69-71

Uberschriften
- im Inhaltsverzeichnis 12-16
- im Textteil 9, 24-28, 37
- Inhalt 37
- der Verzeichnisse 9, 80
- des Anhangs 77
Umfang 3
Unterschrift Ausbildungsbetrieb 123
Unterschrift des Bearbeiters M 12, 123
Unterstreichen
- der Textuberschriften 9, 28
- der Verfassernamen 9, 72
- der Verzeichnisuberschriften 9
- des Themas der Arbeit 9
-im Text 28
- in Zitaten 54, 58
Untertitel 104
Urteil 91, 92
Urteilsanmerkungen 68

Verfasser
- akademischer Grad oder Titel 102
- Fehlen des Namens 98
- Fehlen des Vornamens 101
- mehrere Verfasser 97
- mehrere Titel desselben Verfasser 103
- Namenszusatze 99
- Quellenangabe in Ful3noten 68, 72, 74, 75
- unmittelbar wiederholte Bezugnahme auf denselben Verfasser 75
- Unterstreichen in Ful3noten 9
- Vorname 100
Verfligung 84, 89
Verlag, Verlagsort 107
Versicherung (Erklarung) des Bearbeiters M 12, 123
Verwaltungsanweisung 84, 88
Verweis 33
Verzeichnis der Gesetze, Rechtsverordnungen, Verwaltungsanweisungen
usw. M 9
- aufzunehmende Quellen 84
- Einordnung der Quellen 83
- formaler Aufbau 81
- Quellenabgaben 85-89
- Schriftbild 81
- Stellung innerhalb der Arbeit 10
- Uberschrift 9, 80
- Zeilenabstand 82
Vorname 97, 101
Vortrage 66, 122
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Wir-Form 34
Zeilenabstand
- bei Bildung von Textabsatzen 29
- bei langeren wortlichen Zitaten 30
- bei Textuberschriften 27
- Grundsatz 5
- in FulRnoten 70
- im Inhaltsverzeichnis 12
- im Literaturverzeichnis 94
- im Verzeichnis der Gesetze usw. 82

Zeitschriftenartikel 117, 120 (aus Internet)

Zeitungsartikel 118
Ziffern
- arabische Ziffern als Nummerierung von Abbildungen und Tabellen 42
- arabische Ziffern als Seitenzahlen 8
- arabische Ziffern im Anhang 8
- rdmische Ziffern als Seitenzahlen 7
Zitat(e)
- allgemein 48
- Angabe der Fundstelle 68
- Auslassungen in wortlichen Zitaten 57
- darin enthaltene Ful3note 53
- darin enthaltenes wortliches Zitat 53
- Druckfehler in Zitaten 51
- Einleitung der Anmerkung 73
- Fassungen von Gesetzen usw. 50
- Hervorhebungen 54, 58
- Hinzufiigungen des Bearbeiters 56
- inhaltliches Zitat 59
- Platzierung der Ful3notenziffern im Text 61
- Schreibweise der Ful3notenziffern 60

- sinngemalfies Zitat 59

- Technik 68

- veraltete Schreibweise 51

- wortliches Zitat 51-58

- Zeilenabstand bei langeren wortlichen Zitaten 30
Zitieren

- allgemein 48

- aus Internet 119-122

- aus zweiter Hand 76

- neuester Stand 49

- originalgetreues Zitieren 51

- Quellenangabe 48
Zitierfahigkeit 66
Zitierwurdigkeit 67
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mh DHBW

Duale Hochschule

Baden-Wirttemberg

DUALE HOCHSCHULE

Baden-Wirttemberg
Studienbereich Wirtschaft

Projektarbeit

im Studienbereich Wirtschaft der Dualen Hochschule Baden-Wiirttemberg

(Stand: 1. September 2009)

Projektarbeit

Die Erkenntnisse der jeweiligen Fachwissenschatft (z.B.: Be-
triebswirtschaftslehre oder Informatik) sollen auf eine betriebliche
Fragestellung angewandt werden.

Der Inhalt der Projektarbeit hat sich an den Lerninhalten des je-
weiligen Praxismoduls zu orientieren.

Die Studierenden haben in den Praxismodulen der ersten beiden
Studienjahre jeweils eine Projektarbeit zu erstellen.

Zielsetzung

Die Studierenden sollen zeigen, dass sie betriebliche Prozesse
qualifiziert bewerten, verarbeiten und weiterentwickeln kénnen.
Die zu bearbeitende Fragestellung soll einer wissenschaftlich
fundierten Problemlésung zu geftihrt werden.

Themenfindung

Die Themenvereinbarung fur die Projektarbeit erfolgt zwischen
Studierenden und der jeweiligen Ausbildungsstatte.

Die Genehmigung des Themas obliegt der zustandigen Studien-
gangsleitung.

Sperrvermerke

Sollten die Projektarbeiten sensible Daten enthalten, wird dies
entsprechend bertcksichtigt.

Es wirde sich somit als vorteilhaft erweisen, wenn bei der The-
menwahl auf die Prasentationsfahigkeit der zweiten Projektarbeit
geachtet wird.

Kompetenzen, die
durch die Projekt-
arbeiten gefordert
und gelibt werden

Erweiterung der fachlichen Kenntnisse

Fahigkeit zu analytischem und kritisch-konstruktivem Denken
Analyse und Beurteilen spezifischer Praxisprozesse

Fahigkeit zur Umsetzung von Erkenntnissen der Theorie in die
Praxis und umgekehrt

Anwendung von Problemlésungs- und Projektmanagementtech-
niken

Bearbeitung des
Projektthemas

Die Bearbeitung des Projektthemas umfasst die Vorbereitungen,
das Erarbeiten und die Prasentation der zweiten Projektarbeit an
der Studienakademie.

Die schriftliche Dokumentation hat den Kriterien wissenschatftli-
chen Arbeitens zu genugen.

Die Analyse und Synthese der inhaltlichen Problematik hat neben
den konkreten praktischen Ablaufen auch die wissenschaftlichen
Erkenntnisse zu berlcksichtigen.

Projektarbeits -
betreuung

Die Studienakademie benennt fur die Betreuung und Bewertung
der Projektarbeit eine qualifizierte Person. Fachlich und wissen-
schaftlich ausgewiesene Vertreter der Praxis, Professoren oder
akademische Mitarbeiter einer Hochschule kénnen als wissen-
schaftliche Betreuer zugelassen werden.
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Die Betreuung umfasst sowohl die Beratung wahrend der Pro-
jektarbeitserstellung als auch ein umfassendes Feedbackge-
sprach.

Fur die Erstellung der Projektarbeiten wahrend der Praxisphasen
soll die Ausbildungsstéatte dem Studierenden einen angemesse-
nen zeitlichen Rahmen einraumen. Die Erstellung der Projektar-
beit wird von einem Mitarbeiter der Ausbildungsstétte begleitet.

Prifungsleistung

Die Projektarbeiten und die Prasentation der zweiten Projektar-
beit sind die Prufungsleistung der ersten beiden Praxismodule.
Die erste Projektarbeit wird nur mit bestanden oder nicht bestan-
den bewertet. Die zweite Projektarbeit und deren Prasentation
werden getrennt benotet. Die Gesamtnote wird als einfaches Mit-
tel aus beiden Noten gebildet.

Umfang, Form und
zeitliche Aspekte

Die schriftliche Ausarbeitung hat in der Regel einen Umfang von
20 bis 30 Seiten.

Schriftliche Arbeiten sind in 12-Punkt Arial und 1¥2-zeilig zu
schreiben.

Die Projektarbeiten miissen zu dem von der Studienakademie
festgesetzten Termin abgegeben werden.
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mh DHBW

Duale Hochschule

Baden-Wirttemberg

DUALE HOCHSCHULE
Baden-Wirttemberg
Studienbereich Wirtschaft

im Studienbereich Wirtschaft der Dualen Hochschule Baden-Wirttemberg

Bachelor-Arbeit

(Stand: 1. September 2009)

Bachelor-Arbeit

Die Bachelor-Arbeit ist eine eigenstandige Prifungsleistung.

Das Thema der Bachelor-Arbeit wird von der Studienakademie im Be-
nehmen mit der Ausbildungsstatte am Ende der flinften oder sechsten
Theoriephase vergeben.

Die Bachelor-Arbeit wird in der flinften oder sechsten Praxisphase er-
stellt.

Die Studienakademie benennt ein Mitglied des Lehrkérpers, das die Ba-
chelor-Arbeit als Prifer betreut und bewertet.

Zielsetzung

Die Bachelor-Arbeit soll zeigen, dass die Studierenden in der Lage sind,
innerhalb einer vorgegebenen Frist eine praxisbezogene Problemstellung
zu bearbeiten.

Dies soll unter Anwendung praktischer Methoden und wissenschaftlicher
Erkenntnisse selbststandig erfolgen.

Kompetenzen, die
der Studierende
durch die Bachelor-
Arbeit nachzuweisen
hat

Fundierte und umfassende fachlichen Kenntnisse

Fahigkeit zu analytischem und systematischem Denken

Fahigkeit zu kritisch-konstruktivem Denken

Kenntnis spezifischer Praxisprozesse

Fahigkeit zur Umsetzung in der Praxis

Fahigkeit in wissenschaftlichen Begriindungszusammenhangen zu argu-
mentieren

Dokumentation von Bewertungsfahigkeit

Anwendung von Problemlésungstechniken

Anwendung von Projektmanagementtechniken

Credit Points

Die Bachelor-Arbeit ist, aufgrund europaischer Spielregeln, mit max. 12
Credit-Points ausgestattet.

Bestehensregelung

Die Bachelor-Arbeit ist bestanden, wenn sie mit mindestens der Note
~ausreichend” (4,0) bewertet wurde.

Wourde die Bachelor-Arbeit schlechter als mit ,ausreichend” (4,0) bewer-
tet, so kann sie einmal wiederholt werden.

Umfang, Form und
zeitliche Aspekte

Die Bachelor-Arbeit hat in der Regel einen Umfang von 60 bis 80 Seiten
(Regelung VS: 60 Seiten + max. 10 %).

Abweichungen davon sind nur nach Absprache mit dem betreuenden
Dozenten mdglich, ansonsten ist ein angemessener Notenabschlag ge-
boten.

Der Seitenumfang bezieht sich auf den reinen Inhaltsteil der Arbeit, d. h.
nicht berticksichtigt werden Deckblatt, Inhalts-, Quellen- und
Literaturverzeichnis usw. sowie ein Anhang.

Schriftliche Arbeiten sind in 12-Punkt Arial und 1%2-zeilig zu schreiben.
Die Bearbeitungszeit fur die Bachelor-Arbeit betrégt drei Monate.

Die Studierenden haben wahrend der Bearbeitungszeit, die in der Praxis-
phase liegt, mindestens einen Workload von 360 Stunden aufzuwenden.
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!g DH BW Baden-Wirttemberg

Juaie ochashyle Studienbereich Wirtschaft

Baden-Wirttemberg

Kriterienkatalog zur Bewertung von
Projekt- und Bachelorarbeiten
(Stand 1. Juli 2009)

. Aspekte der Priufungsordnung

(1) Projektarbeit (Anlage 1 zur StuPrO DHBW Wirtschaft)

Die Projektarbeit dient dazu, den Transfer der in den Theoriephasen gelegten wis-
senschaftlichen Grundlagen und deren Anwendung in den betrieblichen Praxispha-
sen zu dokumentieren. Die Erkenntnisse der jeweiligen Fachwissenschaft (z. B. Be-
triebswirtschaftslehre oder Informatik) sollen auf eine betriebliche Fragestellung an-
gewandt werden. Die Projektarbeit hat den Kriterien wissenschaftlichen Arbeitens
Zu genugen.

(2) Bachelorarbeit (§§ 15 — 17 StuPrO DHBW Wirtschaft)

Die Bachelorarbeit ist eine eigenstandige Prifungsleistung. Sie soll zeigen, dass die
Studierenden in der Lage sind, innerhalb einer vorgegebenen Frist eine praxisbe-
zogene Problemstellung selbststandig unter Anwendung praxisbezogener sowie
wissenschaftlicher Erkenntnisse und Methoden zu bearbeiten.

Il. Kiriterienkatalog zur Bewertung von Projekt- und
Bachelorarbeit

(1) Themenerfassung und Strukturierung

Klare und eindeutige Formulierung der Problemstellung!

Eindeutige und klare Zielformulierung

Richtige und vollstandige Erfassung des Themas!

Verstandliche und aussagekréftige Gliederung!

Anhand der Gliederung Erkennbarkeit einer logischen Gedankenfiihrung!
Aktualitat und Praxisrelevanz!
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(2) Themenbearbeitung

Sachgerechte Definitionen bei den erforderlichen Begriffsabgrenzungen!
Darlegung von Pro- und Contraargumenten zu den Diskussionspunkten!

Logik der jeweiligen Gedankenfuhrung!

Ableitung der Aussagen und Erkenntnisse im Begriindungszusammenhang!
Vorliegen von Argumentationsspriingen und Widerspriichen in den Aussagen!
Diskussion von unterschiedlichen Meinungen!

Fundierte Erarbeitung der Lésungsansatze aus der Wissenschaft, der Praxis und
auch eigener Vorschlage!

Aussagekraftige Dokumentation der Erkenntnisse!

Aufzeigen von bestehenden und verbleibenden Problemldsungslicken!
Formulierung von fundierten Zukunftsszenarien!

Vorliegen einer kritischen Distanz zu den in der Literatur und Praxis vorgefunde-
nen Meinungen und Verfahren!

Hinreichende und kritische Hinterfragung der verschiedenen Ansichten und Me-
thoden!

Betriebswirtschaftlich und fachsprachig korrekte Aussagen. Verstandliche Dar-
stellung fiir einen sachkundigen Dritten!

Wissenschatftlichkeit der Sprache!

Begrindete Auswahl und korrekte Durchfiihrung der angewandten Forschungs-
methode(n) (Fragebogen, Stichprobe, Auswertung usw.)!

Verbesserung der Aussagekraft der Arbeit durch qualitativ ansprechende grafi-
sche Erganzungen, tabellarischen Ubersichten und Zusammenfassungen!

(3) Literaturbasis und Literaturauswertung

Verarbeitung einer nach Quantitat und Qualitdt angemessenen Literaturbasis!
Verwendung von wissenschatftlicher Literatur (u. a. Monographien, Festschriften,
Tagungsbénden), die deutlich Uber Standard-Lehrbtcher hinausgeht!
Bertcksichtigung des aktuellen wissenschaftlichen Standes durch Auswertung
von aktuellen Artikeln in Fachzeitschriften!

Skripte, Skriptliteratur und allgemeine Lexika sind keine zitierfahigen Unterlagen!
Wissenschatftlich korrekte Vorgehensweise durch exaktes Kenntlichmachen aller
fremden Quellen und entsprechende Verweise in Ful3noten und im vollstdndigen
Quellenverzeichnis!

(4) Formale Aspekte

Korrektheit der au3eren Form, z. B. bei Deckblatt, eidesstattliche Erklarung,
Schrift, Seitennummerierung und Seitenumbruch!

Korrekte Anwendung der Regeln der Rechtschreibung und Interpunktion!
Einhalten der Regeln zu Umfang von Projektarbeiten (20 — 30 Seiten) und Bachelorar-
beiten (60 — 80 Seiten). Abweichungen sind nur mit Zustimmung des Betreuers zulas-
sig!

Korrektes Erstellen aller erforderlichen Verzeichnisse (z. B. Abklrzungs-, Abbil-
dungsverzeichnis, Literatur- und Rechtsprechungsverzeichnis)!

Klare und tbersichtliche Darstellung!
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lll. Notengebung und Begutachtung

(1) Notengebung

Die in § 8 Abs. 2 StuPrO DH BW Wirtschaft definierten Noten ergeben sich konkret
wie folgt:

Tiefgreifende Mangel bzw. Versto3e in mehreren Fallen gegen die genannten
Kriterien oder allein gravierende Verstdl3e gegen das wissenschaftliche Arbeiten
fihren zur Note ,,nicht ausreichend®.

Bei deutlichen Abstrichen in der Mehrzahl der oben genannten Kriterien ist auf
die Note ,,ausreichend‘ zu erkennen.

Sind die genannten Kriterien im Wesentlichen erfillt entspricht dies einer durch-
schnittlichen Leistung und damit der Note ,,befriedigend®.

Fur die Note ,,gut ist das Erfullen der Mehrzahl der genannten Kriterien in be-
sonderem Mal3e erforderlich.

Die Note ,,sehr gut® darf nur vergeben werden, wenn bei allen genannten Krite-
rien die gesetzten Mal3stéabe weit Ubertroffen werden. Nur wenige geringfligige
Abstriche davon sind noch akzeptierbar.

(2) Begutachtung (siehe Gutachten auf der folgenden Seite)

Zur Dokumentation der Notengebung erstellt der Begutachter ein aussagekraftiges
Gutachten und versieht die Arbeit mit Korrekturhinweisen. Im Wesentlichen sind
dabei folgende Aspekte zu beachten:

Das Gutachten hat fundierte Aussagen zu Erfullung bzw. Missachtung der in Ab-
schnitt Il genannten Kriterien (Themenerfassung und Strukturierung, Themenbe-
arbeitung, Literaturauswahl und Literaturbearbeitung, Formale Aspekte) zu ent-
halten.

An den zu kritisierenden Stellen der Arbeit sind entsprechende, aussagekraftige,
aber sachliche Anmerkungen zu machen.

Insgesamt soll durch die Korrekturhinweise und das Gutachten dem Studieren-
den und Dritten die Nachvollziehbarkeit der Bewertung ermdglicht werden.



Empfehlungen zur Anfertigung von Projekt- und Bachelorarbeiten

89

gk DHBW

Baden-Wiirttemberg

GUTACHTEN

DUALE HOCHSCHULE

Baden-Wirttemberg

Duale Hochschule Studienbereich Wirtschaft

Art der
wissenschaftlichen Arbeit

L] Projektarbeit | L] Projektarbeit Il

[ 1 Bachelor-Arbeit

Thema der Arbeit:

Verfasser(in):

Kurs:

wissenschaftlicher Betreuer

1. Themenerfassung und Strukturierung

Priifkriterien des Gutachters / Betreuers

Bewertungstendenz

nicht
relevant

» klar und eindeutig formulierte Problemstellung und Zielsetzung der Arbeit -— - o + ++

» richtige und vollstédndige Erfassung des Themas -— - o + ++

> Io_gische, aussagekraftige Gliederung miteiner der Themenstellung angemessenen __ o + -+
Tiefe

» Aktualitéat und Praxisrelevanz der Themenstellung --— - o+ ++

Bemerkungen:

Maximale Punktzahl: 20 Erreichte Punktzahl:

2. Themenbearbeitung

Entwicklungen

Priifkriterien des Gutachters / Betreuers Bewertungstendenz nicht
relevant

e
» sachgerechte Begriffsabgrenzung und stringente Anwendung in der Themenbearbei- L _ o + -+

tung, korrekte Verwendung der fachspezifischen Terminologie
» Begrindung und Auswahl einer der Problemstellung angemessenen Untersuchungs- —— — o+ -+

methodik
» schliissige Umsetzung der Themenstellung und der Gliederungsstruktur in der inhaltli- L o + +

chen Bearbeitung, logisch konsistente Argumentation
» Analyse und kritische Beurteilung vorgefundener Lésungsmuster in Theorie und Praxis | —— — o+ ++
» Entwicklung eigenstandiger Ansétze bzw. Ideen mit Problemlésungspotenzial fiir die . o + -+

praktische Umsetzung
» kritische Reflexion der eigenen Ergebnisse und Einschétzen zukiinftig zu erwartender L o + +

Bemerkungen:
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Maximale Punktzahl: 40

Erreichte Punktzahl:

3. Quellenauswahl und Quellenauswertung

Priifkriterien des Gutachters / Betreuers

» Berucksichtigung problemadaquater wissenschaftlicher Quellen (z. B. Monographien,

Bewertungstendenz

nicht
relevant

Sammelbénde, wissenschaftliche Zeitschriften, Working Paper usw.) in angemesse- -— - o+ ++
nem Umfang
» Beriicksichtigung praxisnaher, z. B. firmen- oder branchenspezifischer Informationen -— - o + ++
» kritische Distanz bei der Quellenauswahl und Quellenauswertung -— = o + ++

Bemerkungen:

Maximale Punktzahl: 30 Erreichte Punktzahl:

4. Formale Aspekte

Priifkriterien des Gutachters / Betreuers

Bewertungstendenz

nicht
relevant

» korrekte auBere Form (z. B. Deckblatt, Selbststandigkeitserklarung, Druckbild) - - o + ++

» formal korrektes Erstellen aller erforderlichen Verzeichnisse (Inhalts- und Quellenver- . o + -
zeichnis, ggf. Abbildungs-, Tabellen- und Abkirzungsverzeichnis sowie Anhang)

» korrekte Anwendung der Regeln der Rechtschreibung, Grammatik und Interpunktion, __ o + ++
angemessener sprachlicher Stil

» Einhalten der Regeln zum Umfang von Projektarbeiten (20 — 30 Seiten) bzw. Bachelo-
rarbeiten (60 — 80 Seiten), - - o + ++
Abweichungen sind nur mit Zustimmung des Betreuers méglich

» exakte Kenntlichmachung aller fremder Quellen durch korrekte konsistente Zitiertech- o _ o + -+
nik

Bemerkungen:

Maximale Punktzahl: 10 Erreichte Punktzahl:

Zusammenfassende Beurteilung:

Von max. 100 Punkten wurden erreicht:

Die Arbeit wird bewertet mit: Bestanden

Datum: Unterschrift:




